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Estudo Teécnico Preliminar 1/2022

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 50515.001380/2022-91

2. Descricao da necessidade

2.1. O atual contrato administrativo de n® 016/2017, firmado com a empresa ARCOLIMP SERVICOS GERAIS LTDA,
encontra-se vigente até o dia 06/08/2022, ndo sendo mais possivel a sua prorrogagdo por conta do prazo maximo
de vigéncia, em conformidade com o disposto no no inc. Il do art. 57 da Lei Federal de n°® 8.666/1993, os contratos
de prestacgdo de servicos a serem executados de forma continua “poderdo ter a sua duracéo prorrogada por iguais e
sucessivos periodos com vistas a obtengdo de precos e condigfes mais vantajosas para a administragdo, limitada a
sessenta meses”.

2.2. Dessa forma, faz-se necesséria a realizac¢éo de nova licitagéo para a contratacéo dos servicos de copeiragem,
incluindo o fornecimento de insumos, em atendimento ao escritério SEDE da Unidade Regional de S&o Paulo.

2.3. Ocorre que o escritorio-sede esta em processo de mudanca para a Rua Formosa, 367 - 26° - Centro de S&o
Paulo/SP, cujas instalagdes possuem caracteristicas diferentes das atuais.

2.4. A estimativa é que a mudanca esteja finalizada em Maio de 2022, dessa forma, a nova contratacéo sera
baseada nas futuras instalacdes.

2.5. Considerando a responsabilidade da agéncia para a assunc¢do dos servigcos presenciais de recebimento de
protocolo junto aos usudrios externos, da sua participacdo em reunides e eventos institucionais com investidores,
outros 6rgdos da administracao e demais partes interessadas no ambito do Estado de S&o Paulo, compreende que
€ de fundamental importancia a oferta regular dos servicos de copeiragem, incluindo o fornecimento de insumos, de
forma a proporcionar o melhor acolhimento dos seus servidores e demais visitantes ao Escritério SEDE desta
unidade regional para o desempenho das suas atividades laborais.

2.6. A contratacdo sera por posto de trabalho incluindo o fornecimento de insumos e utensilios necessarios a
prestacdo dos servicos.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo de Administracdo e Finangas - Unidade Regional

de Sao Paulo - COAFI/URSP Regina Lamongi Dieckmann

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao
4.1. Os servigos a serem contratados deverdo ser prestados por empresa especializada na area de copeiragem,
incluindo o fornecimento de insumos e materiais necessarios a prestacdo dos servigos, devendo ser prestados de

forma continua.

4.2. A necessidade dos servigcos continuos de copeiragem se justifica pela possibilidade de proporcionar o melhor
acolhimento dos seus servidores e demais visitantes ao Escritério SEDE desta unidade regional para o desempenho
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das suas atividades laborais, sendo a sua disponibilidade, essencial para o bom desempenho das atividades
institucionais.

4.3. Os servigos enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 2.271/97, constituindo-se em atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal da ANTT, ndo inerentes as categorias
funcionais da Agéncia.

4.4. Os empregados da CONTRATADA que prestardo servicos na CONTRATANTE deverao possuir a capacitagao
no curso de copeiro(a), ministrado pela empresa ou outra instituicdo credenciada, cuja comprovagéo devera ser
apresentada a Fiscalizagdo até 06 (seis) meses a contar da data do inicio da execucédo do Contrato, bem como de
cada eventual prorrogacao contratual.

4.5. Serd exigido para o posto de copeiro(a) a qualificagdo minima exigida que serd a idade minima de 21 anos,
certificado/diploma de conclusdo do ensino fundamental, fornecido por estabelecimento regular de ensino,
devidamente reconhecido pelo MEC, experiéncia minima de 06(seis) meses em servigos semelhantes, certidGes
negativas de antecedentes criminais, e por fim, estar quite com as obrigag6es eleitorais e militares (se o empregado
disponibilizado for do sexo masculino).

4.6. Sera exigido da CONTRATADA a responsabilidade por manter durante todo o processo licitatério, em
compatibilidade com as obriga¢c6es assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico.

4.7. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses e iniciar-se-a na data de sua assinatura, podendo,
por interesse da Administracdo, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitados a 60 (sessenta) meses,
nos termos do inciso Il, do art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Conforme apontado no art. 20, 84° da Instrucdo Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017, o estudo podera ser
simplificado, quando adotados os modelos de contratacéo estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados pela
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo. Partindo dessa premissa, a
contratagdo devera ser orientada por esse dispositivo, devendo a metodologia da contratagdo, as especificacdes do
objeto, orientacdes para elaboragdo do Termo de Referéncia, e demais procedimentos ocorrer em conformidade
com o Caderno de Logistica, ndo sendo necessério a identificacéo da solucéo.

5.2. Com relagdo a natureza do servigo e das suas caracteristicas, cabe destacar que o objeto é de natureza
continuada, pela sua essencialidade e visando atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por
mais de um exercicio financeiro, proporcionando o melhor acolhimento dos servidores e demais visitantes ao
Escritério SEDE desta unidade regional para o desempenho das suas atividades laborais.

5.3. A pesquisa de precos para fins de determinagcdo do preco estimado do vindouro processo licitatério para a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos de copeiragem, incluindo o fornecimento de
materiais e utensilios para a execucdo da atividade sera realizada mediante a utilizagdo dos parametros
estabelecidos no art® 5°, em especial, os incisos I, I, IV da IN/ME n° 65, de 07 de Julho de 2021 de forma
combinada, com o objetivo de afastar através do fornecimento de uma frente ampla de registros de pregos, a
possibilidade de restricdo de competitividade e vantajosidade nas propostas a serem encaminhadas para anélise da
administrac&o.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A contratacdo objeto do presente estudo técnico preliminar — ETP refere-se a prestacdo dos servigcos de
copeiragem, incluindo o fornecimento de materiais e utensilios necessérios a sua execucao, que serdo prestados no
Escritério SEDE da Unidade Regional de Sdo Paulo, no seguinte endereco: Rua Formosa, 367 — 26° Andar —
Centro, S&o Paulo - SP - CEP: 01049-000.

6.2. O objetivo é proporcionar o melhor acolhimento dos seus servidores e demais visitantes ao Escritério SEDE
desta unidade regional para o desempenho das suas atividades laborais, considerando a responsabilidade da
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agéncia para a assuncéo dos servigos presenciais de recebimento de protocolo junto aos usuarios externos, da sua
participacdo em reunides e eventos institucionais com investidores, outros 6rgaos da administracdo e demais partes
interessadas no ambito do Estado de S&o Paulo.

6.3. Os servigos serdo executados pela categoria profissional “copeiro(a)”, CBO n° 5134-25, com cédigo de pesquisa
de servigos junto ao Portal de Compras - CATSERV/SIASG n° 14397, e de acordo com a frequéncia estipulada pela
ANTT, havendo a necessidade da mao de obra ter dedicacédo exclusiva. A contratacao se fard por meio de alocacao
de postos de trabalho, incluindo o fornecimento de insumos e materiais necessarios a prestagdo dos servicos nos
guantitativos previstos no item 7 do presente ETP, e das demais especificagcbes constantes deste Termo de
Referéncia.

6.3.1. Os servigos executados serdo pagos e aferidos por relatério de prestagdo mensal.

6.4. O posto de trabalho de copeiragem sera alocado exclusivamente no escritério sede da URSP/ANTT em Séo
Paulo, no endereco: Rua Formosa, 367 — 26° Andar — Centro, Sdo Paulo - SP - CEP: 01049-000.

6.4.1. Os transportes de empregados e de materiais para o local acima descrito sdo de Unica e inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

6.4.2. Para a perfeita execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades conforme estabelecido no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

6.4.2.1. A interrupcdo dos servicos ou a falta de materiais decorrentes da falta de transportes implicard sangéo
cabivel.

6.5. Cada posto de trabalho prestara servigos de segunda a sexta-feira, nos seguintes moldes:

6.5.1 O posto de trabalho do copeiro(a) devera cumprir a jornada de 08 (oito) horas e 48 (quarenta e oito) minutos
diarios, com intervalo de 01h00 hora/dia para refeicdo e repouso, perfazendo as 44 (quarenta e quatro) horas
semanais previstas em Convenc¢ao Coletiva de Trabalho — CCT.

6.6. Os servigos deverdo ser prestados a partir das 07h30, podendo a CONTRATANTE efetuar a alteracdo do
horario de funcionamento destes, de acordo com o interesse da Administragéao.

6.7. A contratacdo com fornecimento de mao de obra, materiais, utensilios e equipamentos se faz necesséria por
auséncia de recursos e de espaco fisico nas instalacdes da URSP/ANTT para gerenciar, acondicionar e armazenar
0s insumos em quantidades suficientes para se manter a perfeita execu¢do contratual. Ademais, caso a aquisi¢cdo
fosse centralizada no Escritério SEDE da URSP, em Sé&o Paulo, ao custo dos insumos se somariam despesas com
envio dos materiais para as diversas localidades.

6.8. Caso ocorra a extensdo da jornada de trabalho do servente por conta de demanda inesperada que impeca o
encerramento do expediente dentro do horério regular de trabalho, as horas que ultrapassaram a jornada de
trabalho deverédo ser usufruidas na semana seguinte a sua ocorréncia, sendo necessario que haja acordo individual
de banco de horas firmado entre o funcionario e a Contratada (art. 59, 85°, Lei 13467/2017).

6.9. Os funcionarios, além de se apresentarem uniformizados, devem usar os equipamentos de protecdo individual-
EPI, sendo responsabilidade da Contratada fornecé-los sem custo para o funcionario, bem como orienta-los acerca
da correta utilizacao e supervisionar o uso dos EPI.

6.9. As rotinas, contendo a descri¢do e frequéncia dos servigos, estdo descritas no Termo de Referéncia, assim

como a relacdo de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerida, sua substitui¢ao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A contratacdo dos servicos de copeiragem, de forma a atender as necessidades desta Unidade Regional de
Sao Paulo - URSP, serdo prestados conforme explicitado nas quantidades e modalidade dispostas na tabela abaixo:
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Profissional Quantidade Modalidade de Prestagdo dos Servigos Local de Prestacdo dos Sernvigos

08 (oito) horas e 48 (guarenta e oito)
minutos didrios, com imtervalo de 1h12
horafdia parma refeicio e repouso,|Rua Formosa, 367 — 26° Andar— Centro, 53
perfazendo as 44 (quarenta e quatro) horas||Paulo- 5P - CEP: 01049000,

semanais previstas em Convengdo Coletiva
de Trabalho —CCT.

Copeiro{a) 1

7.2. A CONTRATADA devera fornecer a mao de obra, os materiais de copeiragem e os utensilios necessarios para
a execucdo dos servigos, de acordo com a tabela descritiva, anexa ao termo de referéncia. As estimativas dos
materiais serdo elaboradas a partir do histérico de consumo existente.

7.3. Os insumos necessarios para a execugdo do objeto (materiais, utensilios, ferramentas e equipamentos) foram
definidos de acordo com o consumo observado no atual contrato, no periodo anterior ao estado pandémico,
estabelecido pelo Coronavirus. A relagdo completa dos insumos estar4 descrita no item 9.1. do Termo de
Referéncia.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 69.921,23

8.1. Para a estimativa do custo referencial da contratagdo serdo elaboradas, pela area demandante (COAFISP),
planilhas estimativas para o fornecimento dos servicos, além da pesquisa de mercado de acordo com as diretrizes
estabelecidas na Instrucdo Normativa do Ministério da Economia n° 73/2020.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugao

9.1. A opcao pelo nédo parcelamento da solugdo decorre da auséncia de recursos e de espago fisico nas instalacdes
da URSP/ANTT para gerenciar, acondicionar e armazenar os insumos em quantidades suficientes para se manter a
perfeita execugdo contratual. Do ponto de vista econ6mico, uma vez que para assegurar a vantajosidade na
aquisicao dos insumos de forma separada aos custos dos servicos, faz-se necessario investir em lotes maiores de
aquisicao de insumos, demandando maior espago fisico para estoque, e no atual unidade, observamos que nédo ha
espaco maior destinado o devido armazenamento, podendo incorrer em perdas de materiais ao longo do processo
por ma conservagdo ou conservagdo em local inapropriado para esse tipo de material.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. O escritério-sede firmara termo de cessdo com a Secretaria do Patrimdnio da Unido — SPU para que o
escritério-sede possa ser instalado no novo endereco: Rua Formosa, 367 — 26° andar — Centro — Sdo Paulo/SP.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
11.1. Essa Demanda esta prevista no Anexo PAC 2022 - Item 02 - NOVAS CONTRATAGOES - SUBSTITUIGAO DE

CONTRATOS EXISTENTES - da ANTT n° 408, de 03/12/2021, que aprova o Planejamento Anual de Contratacdes -
PAC 2022, e os valores previstos para essa contratagdo encontram-se conforme tabela abaixo:
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ontratag 3o de empresa especlallzada na prestacio de servigos
de copelragem a ser executado de forma continua com

5 de
ervigos omeclments de materlals e dbponlblizacio  de

Balxa 21 pelragem para a R: 57.9E
URSP equipamentos  para  atendimento da  demandazs  nas

Instalagles do escritdrio-sede da Ag@mcla Naclonal del
ransportes Temestres —ANTT, no munlciplo de 530 Paulo

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A presente contrata¢d@o visa proporcionar o melhor acolhimento dos seus servidores e demais visitantes ao
Escritério SEDE desta unidade regional para o desempenho das suas atividades laborais.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. As providéncias serdo adotadas na fase de homologacdo do resultado do certame e da implantacdo do
contrato.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Para a prestacdo dos servigos de copeiragem em nossa unidade, a CONTRATADA, além de prestar os
servigos em conformidade com as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as
contidas no art. 6° da Instru¢cdo Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n° 7.746 /2012,
da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber, devera:

| - Orientar seus empregados sobre prevengdo e controle de risco aos trabalhadores, bem como sobre praticas
socioambientais para economia de energia, agua e redugdo de geracdo de residuos soélidos no ambiente onde se
prestara o servico;

Il - Utilizar equipamento e materiais de intercomunicagdo (como radio, lanternas e lampadas) de menor impacto
ambiental;

IIl - Observar a Resolugdo CONAMA n° 401/2008 e n°® 424/2010, para a aquisi¢cdo e descarte de pilhas e baterias
para serem utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os li mites de
metais pesados, como chumbo, cadmio e mercrio;

IV - Observar a Resolugdo CONAMA n° 20/1994, utilizando equipamentos que gerem menos ruido em seu
funcionamento;

V - Colaborar com as medidas de reducdo de consumo racional de agua, cujos encarregados ou prepostos devem
atuar como facilitadores das mudangas de comportamento dos empregados da Contratada, esperadas com essas
medidas;

VIII - Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que apresentem
eficiéncias energética e redugéo de consumo;

IX - Repassar a seus empregados todas as orientaces referentes a redu¢do do consumo de energia fornecidas
pela Contratante.
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15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1. Apés a realizagao do Estudo Preliminar para a contratagdo dos servicos de copeiragem para o escritorio-sede
da URSP, nos moldes descritos neste documento, a equipe de planejamento conclui que a contratagao € viavel.

16. Responsaveis

THIAGO REIS VICTORINO

Membro da Comissao
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