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Estudo Técnico Preliminar 117/2024

1. Informações Básicas

Número do processo: 50500.162346/2024-13

2. Descrição da necessidade

LOCAÇÃO EVENTUAL DE VEÍCULOS 

Para o desempenho das atividades inerentes à ANTT, alcançando servidores efetivos,
comissionados e terceirizados, é importante que os serviços de locação eventual apresentem uma
seleção diversa de alternativas de veículos, com e sem disponibilização de motorista, promovendo
maior flexibilidade e efetividade na viabilização das entregas decorrentes das atividades.

Nesse sentido, devido a demandas específicas, com grande relevância político-social, como
operações de desintrusão em terras indígenas ou crises institucionais fronteiriças, cumpre observar
a importância da inclusão de veículos 4x4, atendendo a locais remotos e de difícil acesso e
deslocamento de veículos dessa categoria próprios da ANTT. Evidentemente, torna-se uma opção
de atendimento mais econômica e vantajosa, não comprometendo os recursos finalísticos próprios
da Agência.

De igual modo, a ocorrência de demandas para significativo contingente de pessoas, como visitas
técnicas, workshops e reuniões, enseja a necessidade da inclusão de serviço de locação de veículo
do tipo Van, por possuir maior capacidade de atendimento, tornando-se uma alternativa mais
econômica e vantajosa.

Para o atendimento desta citada necessidade, a Agência tem Contrato Administrativo n.º 41/2022,
firmado com a empresa PRISMA TURISMO E EVENTOS LTDA-ME, que terá sua vigência findada
em 30 de dezembro de 2024. Após instada a se manifestar sobre a renovação desta vigência, a
referida empresa se manifestou por não ter interesse em sua renovação. Foi necessário, portanto, a
instauração de novo processo licitatório para substituir o citado contrato.

3. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
Coordenador de Transporte e Gestão de Frota Tarso Dias Pinheiro

4. Descrição dos Requisitos da Contratação

Gerais

Condições de execução

A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:

Início da execução do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato ou instrumento congênere.
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Das especificações dos veículos 

Para a execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os veículos conforme abaixo:

Veículo tipo “PASSEIO”: veículo sedan intermediário, quatro portas, com ar condicionado, com
vidros e travas elétricos, direção hidráulica ou elétrica (exemplos: Toyota Etios 1.5, Nissan versa
1.6, Hyundai HB20S 1.6, Fiat Cronos 1.3, Ranault Logan 1.6 ou similar);

Veículo tipo “EXECUTIVO SEDAN”: veículo sedan, quatro portas, com ar condicionado, com vidros
e travas elétricos, direção hidráulica ou elétrica (exemplos: VW Jetta 2.0, Nissan Sentra 2.0, Toyota
Corola GLI 1.8 ou similar);

Veículo tipo “CAMINHONETE”: veículo misto 4x4, para transporte de passageiros e carga, quatro
portas, com ar condicionado, com vidros e travas elétricos, direção hidráulica ou elétrica (exemplos:
Toyota Hilux, Mitsubishi L200, Chevrolet S-10, Nissan Frontier ou similar);

Veículo tipo “VAN EXECUTIVA”: com capacidade para 15 passageiros, com ar condicionado
(exemplos: Renault Master, Mercedes-Benz Sprinter, Citroen Jumper ou similar);

Os veículos colocados à disposição dos usuários devem possuir idade máxima de 2 (dois) anos de
uso,  a partir de seu ano de fabricação; com excessão das vans executivas, que  devem possuir
idade máxima de 5 (cinco) anos de uso.

Da carga-horária para utilização dos veículos

Os veículos, com ou sem motorista, serão locados segundo a discriminação abaixo:

a) Todas as diárias serão de 24 (vinte e quatro) horas, incluída a disponibilidade do motorista nesse
período;

b) O pagamento de hora-extra do veículo é devido quando exceder a diária de 24 (vinte e quatro)
horas;

c) O número máximo de horas-extras será de 3 (três), ultrapassando esse número será cobrada
mais uma diária;

d) O valor máximo de horas-extras por locação não poderá ultrapassar o valor de uma diária;

As horas extras somente serão computadas após o término do prazo de tolerância de 60 (sessenta)
minutos, findo o horário inicialmente previsto (HIP) para o término da locação.

No caso de locação de veículos com motorista, as disposições normativas sobre jornada de
trabalho devem ser respeitadas. Os motoristas devem ser substituídos, visando evitar que os limites
legais sejam excedidos.

Sustentabilidade

Solicitar que a contratada  desenvolva ou adote procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais: pneumáticos inservíveis devem ser encaminhados aos
fabricantes para destinação final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

Nas lavagens dos veículos locados utilizar água de reuso ou outras fontes, sempre que possível
(águas de chuva, poços cuja água seja certificada de não contaminação por metais pesados ou
agentes bacteriológicos, minas e outros).
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Manter a regulagem dos veículos automotores, preservando as suas características originais para
serem minimizados os níveis de emissão de poluentes, visando contribuir com o atendimento dos
programas de qualidade do ar, observados os limites máximos de emissão de gases, conforme
legislação vigente. 

Manter os veículos automotores de modo a coibir a deterioração e a adulteração do sistema de
escapamento que possam resultar em níveis de emissão sonora superiores aos padrões aceitáveis
nos termos da legislação regente, normas brasileiras aplicáveis e recomendação dos manuais de
proprietários e serviços do veículo. 

Utilizar veículos movidos a combustíveis que causem menor impacto ambiental, visando à redução
efetiva de emissões poluidoras à atmosfera. Manter política de boas práticas ambientais na gestão
de suprimentos especialmente quanto à aquisição e descarte de pneus, bem como dos resíduos
dos processos de manutenção e limpeza dos veículos.

Indicação de marcas ou modelos

Na presente contratação existe a indicação de marcas e modelos de veículos feitas exclusivamente
com o intuito de melhor compreensão das diferenças entre cada categoria, sendo uma lista
meramente exemplificativa, podendo ser ofertados veículos similares aos elencados no objeto.

Da vedação de utilização de marca/produto na execução do serviço

Não serão vedadas quaisquer marcas ou produtos.

Da exigência de carta de solidariedade
Não será exigida carta de solidariedade no presente certame, pois pode restringir sua
competitividade.

Subcontratação
Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

Garantia da contratação

Será exigida a garantia da contratação de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de
2021, no percentual e condições descritas nas cláusulas do contrato.

Em caso opção pelo seguro-garantia, a parte adjudicatária deverá apresentá-la, no máximo, até a
data de assinatura do contrato.

A garantia, nas modalidades caução e fiança bancária, deverá ser prestada em até 10 dias úteis
após a assinatura do contrato.

Vistoria

Não há necessidade de realização de avaliação prévia do local de execução dos serviços.

Observação importante

Foi certificado que os serviços a serem contratados se enquadram como as atividades materiais,
acessórias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam área de competência
legal da ANTT.
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5. Levantamento de Mercado

Identificam-se três soluções disponíveis no mercado para atendimento da necessidade, objeto do
presente estudo, sendo que a Solução 3 é a mais indicada, conforme quadro a seguir:

Solução 1 Solução 2 Solução 3

Aquisição de veículos para 
atender a necessidade 

Contratação do serviço de 
transporte por  (TáxiGov)

Locação de veículos

Esta opção contraria a política
de eficiência de gastos
implantada pelo Executivo
F e d e r a l ,  e   s u a
adoção  somente se justificaria
na impossibilidade de adoção
dos demais modelos,
conforme  § 1º do art. 8º
do Decreto nº 9.287, de 15 de
fevereiro de 2018. Como no
presente processo o que se
objetiva é a locação eventual,
a aquisição de veículos para
atender a essa necessidade
se torna antieconômica.

A diretriz expressa no inciso I,
do art. 2º da IN  nº 10, de 23
de novembro  de
2018,  estabelece que esta
Instrução Normativa  não se
aplica  "ao transporte realizado
por veículos de representação
e de serviços especiais, nos
termos do Decreto nº 9.287,
de 25 de fevereiro de 2018"

Esta solução atende a
necessidade desta Agência
observando as disposições
normativas vigentes,  garantindo
a boa qualidade dos serviços
prestados, a custos inferiores,
contribuindo para a eficiência
dos gastos da ANTT.

 

6. Descrição da solução como um todo

Condições de execução

A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:

Início da execução do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato ou instrumento congênere.

Das especificações dos veículos 

Para a execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os veículos conforme abaixo:

Veículo tipo “PASSEIO”: veículo sedan intermediário, quatro portas, com ar condicionado, com
vidros e travas elétricos, direção hidráulica ou elétrica (exemplos: Toyota Etios 1.5, Nissan versa
1.6, Hyundai HB20S 1.6, Fiat Cronos 1.3, Ranault Logan 1.6 ou similar);

Veículo tipo “EXECUTIVO SEDAN”: veículo sedan, quatro portas, com ar condicionado, com vidros
e travas elétricos, direção hidráulica ou elétrica (exemplos: VW Jetta 2.0, Nissan Sentra 2.0, Toyota
Corola GLI 1.8 ou similar);

Veículo tipo “CAMINHONETE”: veículo misto 4x4, para transporte de passageiros e carga, quatro
portas, com ar condicionado, com vidros e travas elétricos, direção hidráulica ou elétrica (exemplos:
Toyota Hilux, Mitsubishi L200, Chevrolet S-10, Nissan Frontier ou similar);

Veículo tipo “VAN EXECUTIVA”: com capacidade para 15 passageiros, com ar condicionado
(exemplos: Renault Master, Mercedes-Benz Sprinter, Citroen Jumper ou similar);
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Os veículos colocados à disposição dos usuários devem possuir idade máxima de 2 (dois) anos de
uso, a partir de seu ano de fabricação; com excessão das vans executivas , que devem possuir
idade máxima de 5 (cinco) anos de uso.

Da carga-horária para utilização dos veículos

Os veículos, com ou sem motorista, serão locados de acordo com a discriminação abaixo:

a) Todas as diárias serão de 24 (vinte e quatro) horas, incluída a disponibilidade do motorista nesse
período;

b) O pagamento de hora-extra do veículo é devido quando exceder a diária de 24 (vinte e quatro)
horas;

c) O número máximo de horas-extras será de 3 (três), ultrapassando esse número será cobrada
mais uma diária;

d) O valor máximo de horas-extras por locação não poderá ultrapassar o valor de uma diária;

As horas extras somente serão computadas após o término do prazo de tolerância de 60 (sessenta)
minutos, findo o horário inicialmente previsto (HIP) para o término da locação.

No caso de locação de veículos com motorista, as disposições normativas sobre jornada de
trabalho devem ser respeitadas. Os motoristas devem ser substituídos, visando evitar que os limites
legais venham a ser excedidos.

Local e horário da prestação dos serviços

Do prazo para solicitação do serviço

A solicitação da locação de veículos deverá ser feita pela CONTRATANTE com antecedência
mínima de 6 (seis) horas em relação ao momento de apresentação do veículo com ou sem
motorista ao USUÁRIO, cabendo à CONTRATADA tomar as providências necessárias ao
atendimento do pedido.

Do prazo para disponibilização do comprovante de reserva (Voucher)

As informações de reserva (modelo, cor do veículo, nome/telefone/celular do motorista, etc.)
deverão ser repassadas pela CONTRATADA diretamente à Área de Transportes da ANTT
(COTRAN/GELOG/SUDEG) da CONTRATANTE, obrigatoriamente, em até:

48 (quarenta e oito) horas de antecedência ao horário de apresentação do veículo/motorista ao
USUÁRIO, para requisições realizadas com mais de 72 horas de antecedência; e

24 (vinte e quatro) horas de antecedência ao horário de apresentação do veículo/motorista ao
USUÁRIO, para requisições realizadas com mais de 48 horas de antecedência.

Quando a locação iniciar em dias não úteis ou no primeiro dia útil subsequente, o comprovante com
as informações de reserva deverão ser encaminhadas à Contratante, pela CONTRATADA , até às
18:00 hs da quinta-feira precedente à data de entrega do respectivo veículo.

Quando a locação iniciar em dias não úteis ou no primeiro dia útil subsequente, caso a requisição
seja realizada em dia de sexta-feira, o comprovante com as informações de reserva deverão ser
encaminhadas à Contratante, pela CONTRATADA, até às 20:00 hs do mesmo dia,
preferencialmente, por meio de mensagem eletrônica telemática.

Rotinas a serem cumpridas
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A execução contratual observará as rotinas abaixo:

Executar os serviços conforme especificações, com a alocação de motoristas (nas locações com
motoristas) necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer os
veículos a serem locados.

Manter à disposição da CONTRATANTE canal de atendimento permanente para eventuais
necessidades de solicitações, alterações, ou resolução de inconsistências nos serviços prestados,
24 horas por dia, durante dias úteis e não úteis.

Para efeito de controle da execução do serviço e faturamento, das locações com motorista,  , na
categoria Van p/ 15 pessoas sem fornecimento de combustível,  a empresa deve realizar o
preenchimento  e encaminhamento à GELOG/COTRAN do documento descrito como "Autorização
de Saída de Veículos", Anexo IV da Instrução Normativa nº 23/23 (ou norma sucedente que a
corresponda), detalhando o dia, hora, quilometragem, placa, motorista, assinatura do responsável,
dentre outros elementos.

O consumo de combustível referente ao serviço prestado de locação, com motorista, na categoria
Van p/ 15 pessoas sem fornecimento de combustível,  para efeito de faturamento, deve ser
comprovado mediante a apresentação de Nota Fiscal em nome da empresa CONTRATADA pela
ANTT à GELOG/COTRAN, apresentado as informações pertinentes ao período de execução do
serviço.

Alternativamente, referente ao serviço prestado de locação com motorista, na categoria Van p/ 15
pessoas sem fornecimento de combustível, o consumo de combustível pode ser realizado a partir
de cartão de convênio contratual da ANTT, portado pelo respectivo usuário responsável pela
locação em cada ocasião.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções
resultantes da execução ou dos veículos empregados.

Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado à União ou à entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administração em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos à CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos.

Utilizar motoristas habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem executados, em
conformidade com as normas e determinações em vigor.

Vedar a utilização, na execução dos serviços, de empregado que seja familiar de agente público
ocupante de cargo em comissão ou função de confiança no órgão Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores –
SICAF, a empresa CONTRATADA deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do
contrato, até o dia trinta do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa à Seguridade Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos
federais e à Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) Certidão de Regularidade do FGTS –
CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, conforme alínea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência
anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços.
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Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos à execução do empreendimento.

Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a organização técnica e administrativa dos serviços, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente.

Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, cumprindo as
determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpos os veículos a serem locados nas
melhores condições de segurança e higiene.

Submeter previamente, por escrito, à Contratante, para análise e aprovação, quaisquer mudanças
nos métodos de locação que fujam às especificações estabelecidas.

Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementá-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da
licitação, exceto quando ocorrer algum resultante da manifestação da Administração.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas
de segurança da Contratante.

Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo os veículos em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observância às recomendações aceitas pela
boa técnica, normas e legislação.

Disponibilizar os veículos em até 6 (seis) horas após o recebimento da autorização de início dos
serviços, nos locais e horários fixados pelo contratante, informando, em tempo hábil, qualquer
motivo que a impossibilite de assumir os serviços conforme estabelecido.

Realizar as despesas relativas a combustível (em caso de locação com motorista), troca de óleo,
lubrificantes e demais suprimentos, bem como de lavagem de veículos, necessários ao fiel
cumprimento do objeto sob o contrato.

Executar manutenção preventiva e corretiva dos veículos, incluindo os serviços de funilaria, pintura,
troca de pneus, lubrificação, bem como substituição de peças desgastadas.

Manter a regulagem dos veículos automotores, preservando as suas características originais para
que sejam minimizados os níveis de emissão de poluentes, visando contribuir com o atendimento
dos programas de qualidade do ar, observados os limites máximos de emissão de gases, conforme
legislação vigente.

Substituir de forma imediata os veículos que não atenderem às condições estabelecidas, sob pena
de aplicações das sanções estabelecidas no contrato, sem prejuízo das penalidades constantes da
legislação aplicável.
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Manter os veículos automotores de modo a coibir a deterioração e a adulteração do sistema de
escapamento que possam resultar em níveis de emissão sonora superiores aos padrões aceitáveis
nos termos da legislação regente, normas brasileiras aplicáveis e recomendação dos manuais de
proprietários e serviços do veículo.

Observar as normas relativas à segurança da viagem e ao conforto dos passageiros, bem como
cumprir a legislação de trânsito e de tráfego rodoviário.

Substituir o veículo, a qualquer tempo, caso se faça necessário, por motivo de abalroamento,
reparos mecânicos, má conservação, falta de condições de segurança, higiene ou limpeza.

Fazer seguro total dos veículos a serem locados e manter as apólices vigentes dos seguros do
casco, contra terceiros e danos pessoais.

Assumir todas as despesas decorrentes de danos materiais causados aos veículos ou bens de
terceiros, bem como danos pessoais aos seus ocupantes ou a terceiros, de sua responsabilidade.

Responsabilizar-se por quaisquer multas de trânsito, ambientais, tarifas rodoviárias e hidroviárias,
quando for o caso, durante a execução do contrato nas locações com motorista.

Utilizar veículos movidos a combustíveis que causem menor impacto ambiental, visando à redução
efetiva de emissões poluidoras à atmosfera.

Manter política de boas práticas ambientais na gestão de suprimentos especialmente quanto à
aquisição e descarte de pneus, bem como dos resíduos dos processos de manutenção e limpeza
dos veículos.

Observar as disposições contidas na Resolução CONAMA nº 416, de 30 de setembro de 2009,
quanto à destinação final ambientalmente adequada de pneus.

É de responsabilidade da CONTRATADA custear despesas com:

Taxas de serviços, impostos e seguro total do veículo;

Combustível, no caso de locação de veículo “com motorista”, na categoria Van p/ 15 pessoas sem
fornecimento de combustível,  a ser ressarcido posteriormente no faturamento, mediante
comprovação;

Locomoção dos veículos e motoristas para o local da apresentação;

Autos de infrações de trânsito, exclusivamente nas locações com motorista; e diárias e encargos
sociais dos motoristas.

Nas locações “sem motorista” as despesas com combustível serão custeadas pela Contratante.

Nesse caso, a CONTRATADA deverá entregar o veículo com tanque cheio e o USUÁRIO deverá
restituí-lo, também, com tanque cheio.

Assumir as despesas com hospedagem e alimentação dos seus motoristas.

Isentar a CONTRATANTE de quaisquer ônus, caso a suspensão da locação de qualquer veículo
seja comunicada à CONTRATADA em período anterior a 03 (três) horas antes da marcada para a
disponibilização do veículo.

Materiais a serem disponibilizados
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Para a execução dos serviços, a Contratada não necessitará de disponibilizar materiais, apenas os
veículos, conforme características já apresentadas acima.

Informações relevantes para o dimensionamento da proposta

A demanda do órgão tem como base as seguintes características:

A comunicação deverá ser feita por meio de correspondência eletrônica, na qual seja utilizada o
recurso de confirmação de leitura, que deverá ser recebida pelo responsável da ANTT pela reserva
de locação também no prazo de 03 (três) horas de antecedência estipulado acima.

Caso a Contratada não encaminhe a confirmação de leitura no prazo anterior as 03 (três) horas de
antecedência da disponibilização do veículo, o responsável da ANTT pela reserva de locação
deverá fazer contato adicional (telefone e/ou aplicativos de mensagens instantâneas), a fim de obter
a confirmação de leitura e/ou resposta que confirme a ciência da locadora em relação ao
cancelamento da prestação do serviço em questão.

Designar um representante, que será devidamente cadastrado pela CONTRATANTE, para exercer
a função de PREPOSTO, com a finalidade de atender às demandas de locação de veículos durante
a vigência do contrato.

Dotar os motoristas de telefones móveis (celulares), de modo a possibilitar que os representantes
da CONTRATANTE tenham condição de se comunicar com eles respeitadas as condições
contratuais de prestação dos serviços.

Manter contrato de seguro total para todos os veículos incluídos na prestação dos serviços e
informar aos representantes da CONTRATANTE os valores das franquias para os casos de sinistro
dos veículos locados na modalidade “sem motorista".

Adotar todas as providências necessárias à liberação do USUÁRIO, inclusive disponibilizando outro
veículo e/ou motorista, se for o caso, nas locações “com motorista”, quando da ocorrência de
sinistro durante a prestação do serviço.

A CONTRATADA estará obrigada a entregar o veículo com ou sem motorista no local indicado pela
CONTRATANTE quando da solicitação do serviço.

No caso de o USUÁRIO desembarcar em aeroporto, o motorista (locação com motorista) ou
funcionário da CONTRATADA (locação sem motorista) deverá se apresentar ao USUÁRIO no
Portão de Desembarque, portando placa com a inscrição “ANTT”.

Quando a prestação do serviço ocorrer em cidades distintas do local de retirada do veículo, o
motorista deverá portar numerário suficiente para cobrir despesas com estacionamento, pedágios e
outras decorrentes da prestação do serviço.

Do condutor do veículo

Nas locações com motoristas estes deverão apresentar-se adequadamente para prestar o serviço,
trajando terno e gravata (Passeio Completo), de cores sóbrias e de sapato social.

Considerando a especificidade dos serviços, poderá, a critério do USUÁRIO da Contratante ser
dispensado o uso de terno pelo motorista.

Os veículos locados sem motoristas deverão ser conduzidos pelos USUÁRIOS indicados pela
Contratante e relacionados no respectivo voucher.
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A Contratante poderá indicar até três condutores para cada locação sem motorista, sem acréscimo
de taxa de cadastro de condutor adicional.

Do usuário da locação de veículo

O Usuário dos veículos locados será sempre servidor ou colaborador da Contratante , que utilizará
diretamente os serviços de locação de veículo prestados pela Contratada, seja com ou sem
motorista, para cumprimento de missão de interesse da Contratante . 

Especificação da garantia do serviço

O prazo de garantia contratual dos serviços é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e
as normas da  Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua
inexecução total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralização ou suspensão do contrato, o cronograma de
execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstâncias mediante simples apostila.

As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que
devam ser cumpridas de imediato.

Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar o
representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de
fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de
fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da
contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre
outros.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

As estimativas de quantidades foram, inicialmente, estabelecidas conforme Nota Técnica da área 
solicitante (anexo I) e seu memorial de cálculo (anexo II). 

Por falta de orçamento para atender a demanda com tal quantitativo, foi solicitada sua adequação, 
o que foi estabelecido, conforme Despacho de Adequação (anexo III) e quadro a seguir.

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNID MED QTD

1
Diária (24h) - Veículo Passeio Sem Motorista, com seguro 

total e sem fornecimento de combustível.
Diária 75

2
Hora extra - Veículo Passeio Sem Motorista, com seguro 

total e sem fornecimento de combustível.
Hora 20

3
Diária (24h) - Veículo Executivo Sedan com Motorista, com 

seguro total e com fornecimento de combustível.
Diária 50

4
Hora extra - Veículo Executivo Sedan com Motorista, com 

seguro total e com fornecimento de combustível.
Hora 20
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5 Diária (24h) - Veículo Caminhonete 4x4 sem Motorista, 
com seguro total e sem fornecimento de combustível.

Diária 21

6
Hora extra - Veículo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com 

seguro total e sem fornecimento de combustível.
Hora 15

7
Diária (24h) - Veículo Van p/ 15 pessoas com Motorista, 

com seguro total e sem fornecimento de combustível.
Diária 21

8
Hora extra - Veículo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com 

seguro total e sem fornecimento de combustível.
Hora 15

9
Despesa c/ pedágio, estacionamento, franquia de seguro, 

combustível.
Estimativa  R$   10.000,00

8. Estimativa do Valor da Contratação

Valor (R$): 255.751,58

A estimativa de valor foi executada por meio de pesquisa, que atendeu aos ditames do artigo 23 da
Lei n.º 14.133/2021, regulamentado pela IN SEGES/ME n.º 65, de 7 de julho de 2021, que
apresentamos no quadro a seguir:

 ITEM   DESCRIÇÃO 
 UNID 
MED 

 QTD   
 VLR 
UNIT 

 VALOR TOTAL 

1
Diária (24h) - Veículo Passeio Sem Motorista, 

com seguro total e sem fornecimento de 
combustível.

Diária 75 342,66 25699,5

2
Hora extra - Veículo Passeio Sem Motorista, com 
seguro total e sem fornecimento de combustível.

Hora 20 40,79 815,8

3
Diária (24h) - Veículo Executivo Sedan com 

Motorista, com seguro total e com fornecimento 
de combustível.

Diária 50 2640 132000

4
Hora extra - Veículo Executivo Sedan com 

Motorista, com seguro total e com fornecimento 
de combustível.

Hora 20 207 4140

5
Diária (24h) - Veículo Caminhonete 4x4 sem 

Motorista, com seguro total e sem fornecimento 
de combustível.

diária 21 1787,33 37533,93

6
Hora extra - Veículo Caminhonete 4x4 sem 

Motorista, com seguro total e sem fornecimento 
de combustível.

hora 15 308,99 4634,85

7
Diária (24h) - Veículo Van p/ 15 pessoas com 

Motorista, com seguro total e sem fornecimento 
de combustível.

diária 21 1797,5 37747,5

8
Hora extra - Veículo Van p/ 15 pessoas com 

Motorista, com seguro total e sem fornecimento 
de combustível.

hora 15 212 3180

9
Despesa c/ pedágio, estacionamento, franquia de 

seguro, combustível.
estimativa 10000 10000

VALOR TOTAL R$        255.751,58

9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

Com o intuito de ampliar a competitividade e possibilitar a economia de escala, com o melhor
aproveitamento dos recursos disponíveis, o Art. 40 da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021 relata
que o planejamento de compras deverá considerar a expectativa de consumo anual e observar o
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atendimento aos princípios "do parcelamento, quando for tecnicamente viável e economicamente
vantajoso". No entendimento de Marçal Justen Filho, em sua obra Comentários a Lei de Licitações
e Contratos Administrativos, 13ª edição, o objetivo maior da obrigatoriedade do parcelamento do
objeto é a ampliação das vantagens econômicas para a Administração, enquanto se reduzem as
despesas administrativas. Para referido autor “a possibilidade de participação de maior número de
interessados não é objetivo imediato e primordial, mas via instrumento de se obter melhores ofertas
(em virtude do aumento da competitividade). Logo, a Administração não pode justificar um
fracionamento que acarretar elevação de custos através do argumento de benefício a um número
maior de particulares.” Isso implica em dizer que, embora a Lei tenha adotado como regra o
parcelamento do objeto, ele somente se justifica e fundamenta quando houver viabilidade técnica e,
principalmente, ganho econômico para a Administração Pública. Todavia, essa orientação exige
que o parcelamento somente seja efetuado quando não resultar em perda de economia de escala.
Não se pode esquecer que a licitação é procedimento administrativo que visa, entre outros
aspectos, a que a Administração contrate de forma mais vantajosa possível. Logo, não seria
razoável, além de ser ilegal, que o parcelamento venha ocasionar perda de economia de escala e,
por via de consequência, maiores custos para a Administração Pública.

Nesse diapasão, conclui-se que o parcelamento da contratação em referência, além de provocar a 
perda da economia de escala, diminuiria o interesse de maior número de fornecedores devido ao 
baixo valor resultante a ser contratado em cada fração (parcela). O fracionamento também 
resultaria na necessidade de administração de diversos contratos com diversas empresas 
diferentes, o que acabaria por trazer maior ônus ao serviço público. Optou-se, portanto, pela 
contratação em um único grupo de itens pela economia de escala, pela econômica em 
procedimentos para administração e fiscalização de um único contrato em detrimento de diversos 
contratos com diversas empresas.

 

10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

Não existem contratações correlatas e/ou interdependentes a do presente objeto.

 

11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

Como a manifestação de desinteresse na renovação do Contrato Administrativo nº 41/2022, firmado
para a execução dos serviços de locação eventual com a empresa  PRISMA TURISMO E
EVENTOS LTDA-ME, foi formalizada somente em 12 de agosto de 2024, esta demanda não consta
no PCA 2024, nem no PCA 2025, sendo prevista em ambos apenas a renovação do referido
contrato. Entretanto, foi solicitada sua inclusão na próxima alteração do PCA 2025.

A presente contratação está em consonância com o  Plano Diretor de Logística
Sustentável, alinhada ao atendimento das diretrizes de sustentabilidade estabelecidas pelo Plano
Diretor de Gestão de Logística Sustentável   2024 - 2027, que fomenta "Incentivar a inovação e a
adoção de melhores práticas nas compras e contrações sustentáveis.".

Esta demanda está alinhada, também, ao Planejamento Estratégico 20242030 da ANTT, conforme
o objetivo "Pessoas e Recursos - aprimorar o uso racional e sustentável dos recursos financeiros e
logísticos".
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12. Benefícios a serem alcançados com a contratação

Atender a necessidade de disponibilização de veículos a serem locados eventualmente, onde a
Agência não puder atender com frota própria, pelo sistema de diárias para dar suporte às atividades
finalísticas e de representação da Agência Nacional de Transportes Terrestres, em todo o território
nacional, seja em capitais ou em cidades interioranas.

13. Providências a serem Adotadas

Não existem providências a serem adotadas no presente processo.

14. Possíveis Impactos Ambientais

Com o intuito de se mitigar os impactos ambientais decorrentes da execução dos serviços, objeto 
deste estudo, deverá ser exigido que a Contratada:

Desenvolva ou adote procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores,
dentre os quais:  pneumáticos inservíveis devem ser encaminhados aos fabricantes para
destinação final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente;
Nas lavagens dos veículos locados  utilizar água de reuso ou outras fontes, sempre que
possível (águas de chuva, poços cuja água seja certificada de não contaminação por metais
pesados ou agentes bacteriológicos, minas e outros);
Mantenha a regulagem dos veículos automotores, preservando as suas características
originais para serem minimizados os níveis de emissão de poluentes, visando contribuir com
o atendimento dos programas de qualidade do ar, observados os limites máximos de
emissão de gases, conforme legislação vigente;
Mantenha os veículos automotores de modo a coibir a deterioração e a adulteração do
sistema de escapamento que possam resultar em níveis de emissão sonora superiores aos
padrões aceitáveis nos termos da legislação regente, normas brasileiras aplicáveis e
recomendação dos manuais de proprietários e serviços do veículo;
Utilize veículos movidos a combustíveis que causem menor impacto ambiental, visando à
redução efetiva de emissões poluidoras à atmosfera.  Manter política de boas práticas
ambientais na gestão de suprimentos especialmente quanto à aquisição e descarte de
pneus, bem como dos resíduos dos processos de manutenção e limpeza dos veículos.

15. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável

15.1. Justificativa da Viabilidade

Tendo-se em consideração que a contratação em referência se destina a substituir contrato vigente,
que não será renovado por opção da contratada; que nos últimos exercícios as empresas, que
tiveram vínculo com a ANTT, executaram demo do satisfatório e conforme o estabelecido, com
resultados alcançados em relação ao contrato, com a verificação dos prazos de execução e da
qualidade demandada dentro dos padrões pactuados contratualmente; que existem diversas
empresas do ramo de atividade no mercado, o que propicia maior competitividade no certame
licitatório; que se pode fazer pesquisa para balizar nova contratação; declaramos ser viável nova

.contratação para a necessidade apresentada
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16. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, 
.de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

MARCIO XAVIER DE ARAUJO
Membro da Equipe de Planejamento

 Assinou eletronicamente em 17/10/2024 às 10:31:58.

 

 

 

 

 

 

CANDIDA MACHADO PEREIRA OLIVEIRA
Membro da Equipe de Planejamento

 

 

 

 

 

 

JOSE EDUARDO CANAVEZES SOUZA
Membro da Equipe de Planejamento

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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AGÊNCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES
GERÊNCIA DE RECURSOS LOGÍSTICOS

COORDENAÇÃO DE TRANSPORTE E GESTÃO DE FROTA
 

NOTA TÉCNICA SEI Nº 6143/2024/COTRAN/GELOG/SUDEG/DIR/ANTT

Interessado: GELOG/COTRAN

 

Referência: Processo nº 50500.162346/2024-13

 

Assunto: Contratação de Serviço de Locação Eventual de Veículos

 

1. OBJETO

1.1. A presente Nota Técnica tem como obje/vo subsidiar a contratação da prestação de serviço de locação de veículos, com ou sem motorista, em caráter
eventual, pelo sistema de diária, com quilometragem livre, seguro incluído, para suporte às a/vidades finalís/cas e de representação da Agência Nacional de
Transportes Terrestres (ANTT), em todo o território nacional, capitais e cidades do interior, que serão prestados nas condições estabelecidas no respec/vo Termo de
Referência.

1.2. A referida contratação, diante da manifestação de desinteresse em renovação, visa subs"tuir o Contrato nº 41/2022, firmado com a empresa Prisma
Turismo e Eventos LTDA-ME, inscrita sob o CNPJ nº 04.183.755/0001-20, segundo o Processo SEI nº 50500.289458/2022-59.

2. ANTECEDENTES

2.1. Considerando que, o Contrato Administra/vo nº 41/2022, cujo objeto é a prestação de serviço de locação eventual de veículos, conforme formalizado
no Processo SEI nº 50500.227439/2023-10, teve sua vigência prorrogada por mais 12 (doze) meses, com termo em 30 de dezembro de 2024;

2.2. Considerando, em contrapar/da, a manifestação formalizada em 12 de agosto de 2024 pela referida empresa, apresentada no Processo SEI nº
50500.155478/2024-99, denotando o não interesse na prorrogação do Contrato Administra/vo nº 41/2022 do serviço anteriormente descrito, es/mado em cerca de
R$ 158.013,99; e, dessa forma, a necessidade de inclusão no Plano Anual de Contratações para o exercício de 2024 (PCA 2024), conforme observado no documento
Anexo - PCA 2024 (25509650);

2.3. Considerando a necessidade de atender eventualmente as demandas de veículos locados para as a/vidades de diferentes naturezas desenvolvidas pela
ANTT; dentre elas, atividades de fiscalização velada, atividades de fiscalização em áreas fronteiriças e/ou remotas, serviço de apoio institucional, entre outras;

2.4. Considerando, ainda, a importância de manter a con/nuidade dos serviços de transporte, indispensáveis às a/vidades ins/tucionais da ANTT,
intermediados e fiscalizados pela Coordenação de Transporte e Gestão de Frota (GELOG/COTRAN).

2.5. Torna-se patente a necessidade de nova contratação, pela ANTT, do serviço de locação eventual de veículos.

3. MEMÓRIA DE CÁLCULO

3.1. O cálculo para a es/ma/va da contratação, constate no documento SEI - Memória de Cálculo (SEI nº 25509621), foi realizado considerando as Ordens
de Serviço executadas durante dois períodos de vigência do Contrato nº 41/2022 (Termo Adi/vo - 19724869), de 01/01/2023 até a presente data (30/08/2024). Além
da necessidade explicitada pela característica das solicitações realizadas à GELOG/COTRAN.

4. DEMANDA

4.1. Para o desempenho das a/vidades inerentes à ANTT, alcançando servidores efe/vos, comissionados e terceirizados, é importante que os serviços de
locação apresentem uma seleção diversa de alterna/vas de veículos, com e sem disponibilização de motorista, promovendo maior flexibilidade e efe/vidade na
viabilização das entregas decorrentes das atividades.

4.2. Nesse sen/do, devido a demandas específicas, com grande relevância polí/co-social, como operações de desintrusão em terras indígenas ou crises
ins/tucionais fronteiriças, cumpre observar a importância da inclusão de veículos 4x4, atendendo a locais remotos e de diNcil acesso e deslocamento de veículos dessa
categoria próprios da ANTT. Evidentemente, torna-se uma opção de atendimento mais econômica e vantajosa, não comprometendo os recursos finalís/cos próprios
da Agência.

4.3. De igual modo, a ocorrência de demandas para significa/vo con/ngente de pessoas, como visitas técnicas, workshops e reuniões, enseja a necessidade
da inclusão de serviço de locação de veículo do /po Micro-ônibus, por possuir maior capacidade de atendimento, tornando-se uma alterna/va mais econômica e
vantajosa.

4.4. Dessa forma, considerando o disposto na seção de Memória de Cálculo, conforme item 3.1, assim como as jus/fica/vas apresentadas e o histórico de
u/lização, para elaboração de um novo Termo de Referência, propõe-se para o atendimento às demandas eventuais de locação de veículos, as seguintes categorias e
quantidades respectivas:

4.5. Tabela 1

ITEM DESCRIÇÃO Soma das Execuções Quantidade Contratada Fator de Ajuste

1 Diária (24h) - Veículo Passeio Sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 30 125 0,60

2 Hora extra - Veículo Passeio Sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 0 29 0,86

3 Diária (24h) - Veículo Executivo Sedan com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 26 55 1,09

4 Hora extra - Veículo Executivo Sedan com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 3 16 1,56

5 Diária (24h) - Veículo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível.  0 +100%

6 Hora extra - Veículo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível.  0 +100%

7 Diária (24h) - Veículo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 21 21 0,95

8 Hora extra - Veículo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 0 3 4,00

9 Diária (24h) - Veículo Micro-ônibus p/ 30 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível.  0 +100%
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10 Hora extra - Veículo Micro-ônibus p/ 30 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível.  0 +100%

11 Despesa c/ pedágio, estacionamento, franquia de seguro, combustível.  R$ 4.700,00 4,04

     

 

4.6. DOS PRAZOS

4.7. Do prazo para solicitação do serviço

4.8. A solicitação da locação de veículos deverá ser feita pela CONTRATANTE com antecedência mínima de 6 (seis) horas em relação ao momento de
apresentação do veículo com ou sem motorista ao USUÁRIO, cabendo à CONTRATADA tomar as providências necessárias ao atendimento do pedido.

4.9. Do prazo para disponibilização do comprovante de reserva (Voucher)

4.10. As informações de reserva (modelo, cor do veículo, nome/telefone/celular do motorista, etc.) deverão ser repassadas pela CONTRATADA diretamente à
Área de Transportes da ANTT (COTRAN/GELOG/SUDEG) da CONTRATANTE, obrigatoriamente, em até:

4.10.1. 48 (quarenta e oito) horas de antecedência ao horário de apresentação do veículo/motorista ao USUÁRIO, para requisições realizadas com mais de 72
horas de antecedência; e

4.10.2. 24 (vinte e quatro) horas de antecedência ao horário de apresentação do veículo/motorista ao USUÁRIO, para requisições realizadas com mais de 48
horas de antecedência.

4.11. Quando a locação iniciar em dias não úteis ou no primeiro dia ú/l subsequente, o comprovante com as informações de reserva deverão ser
encaminhadas à Contratante, pela CONTRATADA , até às 18:00 hs da quinta-feira precedente à data de entrega do respectivo veículo.

4.12. Quando a locação iniciar em dias não úteis ou no primeiro dia ú/l subsequente, caso a requisição seja realizada em dia de sexta-feira, o comprovante
com as informações de reserva deverão ser encaminhadas à Contratante, pela CONTRATADA, até às 20:00 hs do mesmo dia, preferencialmente, por meio de
mensagem eletrônica telemática.

4.13. DAS ESPECIFICAÇÕES DOS VEÍCULOS

4.14. Veículo /po “PASSEIO”: veículo sedan intermediário, quatro portas, com ar condicionado, com vidros e travas elétricos, direção hidráulica ou elétrica
(exemplos: Toyota Etios 1.5, Nissan versa 1.6, Hyundai HB20S 1.6, Fiat Cronos 1.3, VW Voyage 1.6 ou similar);

4.15. Veículo /po “EXECUTIVO SEDAN”: veículo sedan, quatro portas, com ar condicionado, com vidros e travas elétricos, direção hidráulica ou elétrica
(exemplos: VW Jetta 2.0, Nissan Sentra 2.0, Toyota Corola GLI 1.8 ou similar);

4.16. Veículo /po “CAMINHONETE”: veículo misto 4x4, para transporte de passageiros e carga, quatro portas, com ar condicionado, com vidros e travas
elétricos, direção hidráulica ou elétrica (exemplos: Toyota Hilux, Mitsubishi L200, Chevrolet S-10, Nissan Frontier ou similar);

4.17. Veículo /po “VAN EXECUTIVA”: com capacidade para 15 passageiros, com ar condicionado (exemplos: Renault Master, Mercedes-Benz Sprinter, Citroen
Jumper ou similar);

4.18. Veículo /po "MICRO-ÔNIBUS":  com capacidade para 30 passageiros, com ar condicionado e poltronas reclináveis (Marcopolo Volare, Mercedes-Benz
LO 916 ou similar);

4.19. Em todos os casos, os veículos colocados à disposição dos usuários devem possuir idade máxima de 2 (dois) anos de uso, a par/r de seu ano de
fabricação.

4.20. Da carga-horária para utilização dos veículos

4.20.1. Os veículos, com ou sem motorista, serão locados de acordo com a discriminação abaixo:

a) Todas as diárias serão de 24 (vinte e quatro) horas, incluída a disponibilidade do motorista nesse período;

b) O pagamento de hora-extra do veículo é devido quando exceder a diária de 24 (vinte e quatro) horas;

c) O número máximo de horas-extras será de 3 (três), ultrapassando esse número será cobrada mais uma diária;

d) O valor máximo de horas-extras por locação não poderá ultrapassar o valor de uma diária;

4.20.2. As horas extras somente serão computadas após o término do prazo de tolerância de 60 (sessenta) minutos, findo o horário inicialmente previsto (HIP)
para o término da locação.

4.20.3. No caso de locação de veículos com motorista, as disposições norma/vas sobre jornada de trabalho devem ser respeitadas. Os motoristas devem ser
substituídos, visando evitar que os limites legais venham a ser excedidos.

4.21. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

4.21.1. Executar os serviços conforme especificações, com a alocação de motoristas (nas locações com motoristas) necessários ao perfeito cumprimento das
cláusulas contratuais, além de fornecer os veículos a serem locados, conforme as especificações apresentadas no respectivo Termo de Referência e de sua proposta;

4.21.2. Manter à disposição da CONTRATANTE canal de atendimento permanente para eventuais necessidades de solicitações, alterações, ou resolução de
inconsistências nos serviços prestados,  24 horas por dia, durante dias úteis e não úteis. 

4.21.3. Para efeito de controle da execução do serviço e faturamento, das locações com motorista, a empresa deve realizar o preenchimento do documento
descrito como "Autorização de Saída de Veículos", Anexo IV da Instrução Norma/va nº 23/23 (ou norma sucedente que a corresponda), detalhando o dia, hora,
quilometragem, placa, motorista, assinatura do responsável, dentre outros elementos.

4.21.4. O consumo de combusevel referente ao serviço prestado de locação, com motorista, para efeito de faturamento, deve ser comprovado mediante a
apresentação de Nota Fiscal em nome da empresa CONTRATADA pela ANTT à GELOG/COTRAN, apresentado as informações per/nentes ao período de execução do
serviço.

4.21.5. Alterna/vamente, referente ao serviço prestado de locação com motorista, o consumo de combusevel pode ser realizado a par/r de cartão de
convênio contratual da ANTT, portado pelo respectivo usuário responsável pela locação em cada ocasião.

4.21.6. Reparar, corrigir, remover ou subs/tuir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se
verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos veículos empregados;

4.21.7. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado à União ou à en/dade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administração em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garan/a, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos à CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.21.8. U/lizar motoristas habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem executados, em conformidade com as normas e determinações em
vigor;

4.21.9. Vedar a u/lização, na execução dos serviços, de empregado que seja familiar de agente público ocupante de cargo em comissão ou função de confiança
no órgão Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

4.21.10. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores – SICAF, a empresa CONTRATADA deverá entregar ao
setor responsável pela fiscalização do contrato, até o dia trinta do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
rela/va à Seguridade Social; 2) cer/dão conjunta rela/va aos tributos federais e à Dívida A/va da União; 3) cer/dões que comprovem a regularidade perante a

Nota Técnica - ANTT 6143 (25167495)         SEI 50500.162346/2024-13 / pg. 2



Fazenda Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) Cer/dão de Regularidade do FGTS – CRF; e 5) Cer/dão Nega/va de Débitos Trabalhistas – CNDT,
conforme alínea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

4.21.11. Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços.

4.21.12. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garan/ndo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos à execução do empreendimento.

4.21.13. Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer a/vidade que não esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
segurança de pessoas ou bens de terceiros.

4.21.14. Promover a organização técnica e administra/va dos serviços, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificações que integram o respectivo Termo de Referência, no prazo determinado.

4.21.15. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação per/nente, cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo
sempre limpos os veículos a serem locados nas melhores condições de segurança e higiene.

4.21.16. Submeter previamente, por escrito, à Contratante, para análise e aprovação, quaisquer mudanças nos métodos de locação que fujam às especificações
estabelecidas no contrato ou no edital.

4.21.17. Não permi/r a u/lização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.21.18. Manter durante toda a vigência do contrato, em compa/bilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação
exigidas na licitação;

4.21.19. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato;

4.21.20. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quan/ta/vos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quan/ta/vo de vale transporte, devendo complementá-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta não seja sa/sfatório para o atendimento do objeto da licitação, exceto quando ocorrer algum resultante da manifestação da
Administração.

4.21.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas de segurança da Contratante;

4.21.22. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e ro/nas estabelecidos, fornecendo os veículos em quan/dade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observância às recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação;

4.21.23. Disponibilizar os veículos em até 6 (seis) horas após o recebimento da autorização de início dos serviços, nos locais e horários fixados pelo contratante,
informando, em tempo hábil, qualquer motivo que a impossibilite de assumir os serviços conforme estabelecido.

4.21.24. Realizar as despesas rela/vas a combusevel (em caso de locação com motorista), troca de óleo, lubrificantes e demais suprimentos, bem como de
lavagem de veículos, necessários ao fiel cumprimento do objeto sob o contrato.

4.21.25. Executar manutenção preven/va e corre/va dos veículos, incluindo os serviços de funilaria, pintura, troca de pneus, lubrificação, bem como
substituição de peças desgastadas.

4.21.26. Manter a regulagem dos veículos automotores, preservando as suas caracterís/cas originais para que sejam minimizados os níveis de emissão de
poluentes, visando contribuir com o atendimento dos programas de qualidade do ar, observados os limites máximos de emissão de gases, conforme legislação
vigente.

4.21.27. Subs/tuir de forma imediata os veículos que não atenderem às condições estabelecidas no termo de referência, sob pena de aplicações das sanções
estabelecidas no contrato, sem prejuízo das penalidades constantes da legislação aplicável.

4.21.28. Manter os veículos automotores de modo a coibir a deterioração e a adulteração do sistema de escapamento que possam resultar em níveis de emissão
sonora superiores aos padrões aceitáveis nos termos da legislação regente, normas brasileiras aplicáveis e recomendação dos manuais de proprietários e serviços do
veículo.

4.21.29. Observar as normas relativas à segurança da viagem e ao conforto dos passageiros, bem como cumprir a legislação de trânsito e de tráfego rodoviário.

4.21.30. Substituir o veículo, a qualquer tempo, caso se faça necessário, por motivo de abalroamento, reparos mecânicos, má conservação, falta de condições de
segurança, higiene ou limpeza.

4.21.31. Fazer seguro total dos veículos a serem locados e manter as apólices vigentes dos seguros do casco, contra terceiros e danos pessoais.

4.21.32. Assumir todas as despesas decorrentes de danos materiais causados aos veículos ou bens de terceiros, bem como danos pessoais aos seus ocupantes
ou a terceiros, de sua responsabilidade.

4.21.33. Responsabilizar-se por quaisquer multas de trânsito, ambientais, tarifas rodoviárias e hidroviárias, quando for o caso, durante a execução do contrato
nas locações com motorista.

4.21.34. Utilizar veículos movidos a combustíveis que causem menor impacto ambiental, visando à redução efetiva de emissões poluidoras à atmosfera.

4.21.35. Manter polí/ca de boas prá/cas ambientais na gestão de suprimentos especialmente quanto à aquisição e descarte de pneus, bem como dos resíduos
dos processos de manutenção e limpeza dos veículos.

4.21.36. Observar as disposições con/das na Resolução CONAMA nº 416, de 30 de setembro de 2009, quanto à des/nação final ambientalmente adequada de
pneus.

4.21.37. É de responsabilidade da CONTRATADA custear despesas com:

4.21.37.1. Taxas de serviços, impostos e seguro total do veículo;

4.21.37.2. Combusevel, no caso de locação de veículo “com motorista”, a ser ressarcido posteriormente no faturamento, mediante comprovação, conforme item
4.22.4;

4.21.37.3. Locomoção dos veículos e motoristas para o local da apresentação;

4.21.37.4. Autos de infrações de trânsito, exclusivamente nas locações com motorista; e diárias e encargos sociais dos motoristas.

4.21.38. Nas locações “sem motorista” as despesas com combustível serão custeadas pela Contratante.

4.21.38.1. Nesse caso, a CONTRATADA deverá entregar o veículo com tanque cheio e o USUÁRIO deverá restituí-lo, também, com tanque cheio.

4.21.39. Assumir as despesas com hospedagem e alimentação dos seus motoristas.

4.21.40. Isentar a CONTRATANTE de quaisquer ônus, caso a suspensão da locação de qualquer veículo seja comunicada à CONTRATADA em período anterior a
03 (três) horas antes da marcada para a disponibilização do veículo.

4.21.40.1. A comunicação deverá ser feita por meio de correspondência eletrônica, na qual seja u/lizada o recurso de confirmação de leitura, que deverá ser
recebida pelo responsável da ANTT pela reserva de locação também no prazo de 03 (três) horas de antecedência estipulado acima.

4.21.40.2. Caso a Contratada não encaminhe a confirmação de leitura no prazo anterior as 03 (três) horas de antecedência da disponibilização do veículo, o
responsável da ANTT pela reserva de locação deverá fazer contato adicional (telefone e/ou aplica/vos de mensagens instantâneas), a fim de obter a confirmação de
leitura e/ou resposta que confirme a ciência da locadora em relação ao cancelamento da prestação do serviço em questão.

4.21.41. Designar um representante, que será devidamente cadastrado pela CONTRATANTE, para exercer a função de PREPOSTO, com a finalidade de atender às
demandas de locação de veículos durante a vigência do contrato.

4.21.42. Dotar os motoristas de telefones móveis (celulares), de modo a possibilitar que os representantes da CONTRATANTE tenham condição de se comunicar

Nota Técnica - ANTT 6143 (25167495)         SEI 50500.162346/2024-13 / pg. 3



com eles respeitadas as condições contratuais de prestação dos serviços

4.21.43. Manter contrato de seguro total para todos os veículos incluídos na prestação dos serviços e informar aos representantes da CONTRATANTE os valores
das franquias para os casos de sinistro dos veículos locados na modalidade “sem motorista".

4.21.44. Adotar todas as providências necessárias à liberação do USUÁRIO, inclusive disponibilizando outro veículo e/ou motorista, se for o caso, nas locações
“com motorista”, quando da ocorrência de sinistro durante a prestação do serviço.

4.21.45. A CONTRATADA estará obrigada a entregar o veículo com ou sem motorista no local indicado pela CONTRATANTE quando da solicitação do serviço.

4.21.45.1. No caso de o USUÁRIO desembarcar em aeroporto, o motorista (locação com motorista) ou funcionário da CONTRATADA (locação sem motorista)
deverá se apresentar ao USUÁRIO no Portão de Desembarque, portando placa com a inscrição “ANTT”.

4.21.45.2. Para as empresas que possuem “Balcão de Atendimento” no interior do Aeroporto e, a critério do USUÁRIO, o procedimento descrito no subitem
4.21.45.1 poderá ser dispensado. Neste caso, o próprio USUÁRIO se deslocará até o referido balcão e solicitará o serviço, que já estará previamente agendado.

4.21.46. Quando a prestação do serviço ocorrer em cidades dis/ntas do local de re/rada do veículo, o motorista deverá portar numerário suficiente para cobrir
despesas com estacionamento, pedágios e outras decorrentes da prestação do serviço.

4.22. DO INSTRUMENTO DE MEDIÇÃO DE RESULTADOS

Indicador nº 01
Pontualidade na disponibilização dos veículos pela contratada

Item Descrição
Finalidade Garantir que os horários de disponibilização sejam rigorosamente observados pela Contratada.

Meta a cumprir Sem atrasos.
Instrumento de

medição
Relatório de fiscalização.

Forma de
acompanhamento

Controle do Fiscal Técnico e/ou Gestor do Contrato.

Periodicidade Mensal.
Mecanismo de

cálculo
Nº de disponibilizações em atraso = X.

Início de vigência Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste
no pagamento

0 até 2 - zero ponto.
De 3 a 5 - dois pontos

De 6 a 10 - quatro pontos
Acima de 10 - seis pontos

Carência
Durante os primeiros 3 (três) meses de contrato, a título de carência para que a CONTRATADA efetue os ajustes necessários à

correta execução dos serviços, as faixas de ajuste no pagamento não repercutirão no valor da fatura.

 

Indicador nº 2
Avaliação mensal do fiscal

Item Descrição

Finalidade
Avaliar se os veículos estão em perfeito estado de conservação e manutenção, abastecimento e limpeza, além da completa

documentação exigida.
Meta a cumprir Promover um serviço de qualidade em função da segurança e bem-estar dos usuários.
Instrumento de

medição
Registros de fiscalização apontados pelo fiscal do contrato.

Forma de
acompanhamento

Controle do Fiscal Técnico e/ou Gestor do Contrato.

Periodicidade Mensal.
Mecanismo de

cálculo
Cada ocorrência será verificada e valorada individualmente. Nº de ocorrências = X

Início de vigência Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste
no pagamento

0 até 2 - zero ponto.
De 3 a 5 - dois pontos

De 6 a 10 - quatro pontos
Acima de 10 - seis pontos

Carência
Durante os primeiros 3 (três) meses de contrato, a título de carência para que a CONTRATADA efetue os ajustes necessários à

correta execução dos serviços, as faixas de ajuste no pagamento não repercutirão no valor da fatura.

4.23.  

Fator de Qualidade
Soma de pontos mensal 0 a 2 pontos 3 a 5 pontos Mais de 10 pontos

% IMR 100% 90% 80%

 

5. CONCLUSÃO

5.1. Apresentada a demanda da ANTT e as justificativas para uma nova contratação e considerando que esta nova contratação deverá substituir o Contrato
nº 41/2022, encaminhamos para análise e as devidas providências para contratação de empresa especializada n a prestação de serviços de locação de veículos, com
ou sem motorista, em caráter eventual, pelo sistema de diária, com quilometragem livre, seguro incluído, para suporte às a/vidades finalís/cas e de representação da
Agência Nacional de Transportes terrestres (ANTT), em todo o território nacional, capitais e cidades do interior.
 

 

 

Tarso Dias Pinheiro

Coordenador de Transporte e Gestão de Frota

COTRAN

 

 

Rafael Moya Fernandes Lopes

Gerente de Recursos Logísticos

GELOG
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Brasília, 13 de agosto de 2024.

 

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL MOYA FERNANDES LOPES, Gerente, em 05/09/2024, às 20:01, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art.
21, inciso II, da Instrução Normativa nº 22/2023 da ANTT.

Documento assinado eletronicamente por TARSO DIAS PINHEIRO, Coordenador(a), em 06/09/2024, às 09:49, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 21,
inciso II, da Instrução Normativa nº 22/2023 da ANTT.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.antt.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 25167495 e o código CRC 0F2D09B8.

Referência: Processo nº 50500.162346/2024-13 SEI nº 25167495

St. de Clubes Esportivos Sul Trecho 3 - Telefone Sede: 61 3410-1000 Ouvidoria ANTT: 166

CEP 70200-003 Brasília/DF - www.antt.gov.br
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Anexo III - COTRAN Despacho ADEQUAÇÃO.pdf



AGÊNCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES
GERÊNCIA DE RECURSOS LOGÍSTICOS

COORDENAÇÃO DE TRANSPORTE E GESTÃO DE FROTA

 

COTRAN

DESPACHO

Processo nº: 50500.162346/2024-13

 

Destinatário: CPLAS

 

Assunto: Adequação da Contratação de Locação Eventual

 

Data: 24/09/2024

 

Considerando o disposto no Despacho (SEI nº 25965431), indicando a adequação dos documentos Nota Técnica - ANTT 6143 (25167495) e DOCUMENTO DE
FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (25682197), ao valor global do Contrato vigente (nº 41/22), R$ 146.401,66 (cento e quarenta e seis mil quatrocentos e um reais e sessenta
e seis centavos), em virtude do cenário de restrição orçamentária atual, recomendamos que a Nota Técnica - ANTT 6143 (25167495) seja considerada a parAr dos
quantitativos propostos a seguir:

 

ITEM DESCRIÇÃO Soma das ExecuçõesQuantidade ContratadaFator de AjusteQuantidade a Contratar

1 Diária (24h) - Veículo Passeio Sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 30 125 0,60

2 Hora extra - Veículo Passeio Sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 0 29 0,69

3 Diária (24h) - Veículo Executivo Sedan com Motorista, com seguro total e com fornecimento de combustível. 26 55 0,91

4 Hora extra - Veículo Executivo Sedan com Motorista, com seguro total e com fornecimento de combustível. 3 16 1,25

5 Diária (24h) - Veículo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível.  0 +100%

6 Hora extra - Veículo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível.  0 +100%

7 Diária (24h) - Veículo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 21 21 1,00

8 Hora extra - Veículo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustível. 0 3 5,00

9 Despesa c/ pedágio, estacionamento, franquia de seguro, combustível.  R$ 4.700,00 2,13 R$ 10.000,00

 Total    

 

Ressalta-se que os valores propostos dos itens diferentes da contratação vigente tem origem em uma pesquisa de mercado inicialmente realizada pela
Coordenação de Transporte e Gestão de Frota (GELOG/COTRAN), perfazendo o total de R$ 145.089,80, valor que se enquadra à recomendação indicada no Despacho (SEI
nº 25965431), emitido pela Superintendência de Gestão Administrativa (SUDEG).

Adicionalmente, informamos, que o Documento de Formalização de Demanda (DFD) será ajustado pela Coordenação de Planejamento de Compras e
Serviços (CPLAS) para guardar correspondência à Nota Técnica supracitada e aos valores e limites eventualmente propostos.

Pelo exposto, encaminhamos para avaliação, adequação e as providências pertinentes.

 

Atenciosamente,

 

Tarso Dias Pinheiro

Coordenador de Transporte e Gestão de Frota

 

De acordo,

 

Rafael Moya Fernandes Lopes

Gerente de Recursos Logísticos

 

 

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL MOYA FERNANDES LOPES, Gerente, em 24/09/2024, às 15:29, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art.
21, inciso II, da Instrução Normativa nº 22/2023 da ANTT.

Documento assinado eletronicamente por TARSO DIAS PINHEIRO, Coordenador(a), em 24/09/2024, às 15:34, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 21,
inciso II, da Instrução Normativa nº 22/2023 da ANTT.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.antt.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 26096492 e o código CRC E24BE016.

Referência: Processo nº 50500.162346/2024-13 SEI nº 26096492
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