AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA, EXCETO TIC
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

Processo Administrativo n° 50500.162346/2024-13

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servico de locagdo de veiculos, com e sem motorista, em carater eventual, pelo sistema de didria,
com quilometragem livre, seguro incluido, para suporte as atividades finalisticas e de representacdao da Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres (ANTT), em todo o territério nacional, capitais e cidades do interior, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO(ITEM ESPECIFICAGAO CATSER L“’;:g QTD| VLR UNIT VALOR TOTAL

1 Didria (24h) - Veiculo Passeio Sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel. 4014 |diaria| 75 | RS 342,66 RS 25.699,50
2 Hora extra - Veiculo Passeio Sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel. 4014 | hora| 20 RS 40,79 RS 815,80
3 | Didria (24h) - Veiculo Executivo Sedan com Motorista, com seguro total e com fornecimento de combustivel.[ 4014 |diaria| 50 | RS 2.640,00 RS 132.000,00
4 Hora extra - Veiculo Executivo Sedan com Motorista, com seguro total e com fornecimento de combustivel. 4014 |hora| 20 | RS 207,00 RS 4.140,00

| 5 |Didria (24h) - Veiculo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel.| 4014 |diaria| 21 |RS 1.787,33 RS 37.533,93
6 | Hora extra - Veiculo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel. | 4014 [hora| 15 [ RS 308,99 RS 4.634,85
7 |Didria (24h) - Veiculo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel] 4014 |diaria| 21 |RS 1.797,50 RS 37.747,50
8 | Hora extra - Veiculo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel.| 4014 [hora| 15 [ RS$ 212,00 RS 3.180,00
9 Despesa ¢/ pedagio, estacionamento, franquia de seguro, combustivel. 4014 | estimativa |RS 10.000,00 RS 10.000,00

VALOR TOTAL R$|R$ 255.751,58

* o valor para o item 9 é uma estimativa para restituicdo de pagamentos de peddgios, estacionamentos, franquias de seguros e combustiveis pagos pela contratada e n3o faz parte da disputa no
certame licitatério. O Licitante deverd manter o valor ji estabelecido pela contratante em sua proposta.

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdao carac terizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Pelas caracteristicas do objeto n&o foi necessario classificar o TR nos termos da Lei n. 12.527, de 2011 (Lei de
Acesso a Informagdo), conforme previsdo do artigo 10 da Instrugdo Normativa n2 81, de 2022.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrup¢do podera trazer transtornos
para a execugdo das atividade da area finalistica da Agéncia sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a
economia em processos de contratagdo sucessivos para a substituicdo dos contratos vigentes.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacgdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
|- ID PCA no PNCP:04898488000177-0-000002/2025
Il - Data de publicagdo no PNCP:28/11/2024
Il - Id do item no PCA: 64
IV - Classe/Grupo: 732 - SERVICOS DE LEASING OU ALUGUEL RELACIONADOS A OUTROS BEN
V- Identificador da Futura Contrata¢do:393001-109/2025

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO




3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

4.1.1. Manter a regulagem dos veiculos automotores, preservando as suas caracteristicas originais para que sejam
minimizados os niveis de emissao de poluentes, visando contribuir com o atendimento dos programas de qualidade do ar,
observados os limites mdximos de emissdo de gases, conforme legislagdo vigente.

4.1.2. Manter os veiculos automotores de modo a coibir a deterioragdo e a adulteragdo do sistema de
escapamento que possam resultar em niveis de emissdo sonora superiores aos padrdes aceitaveis nos termos da
legislacdo regente, normas brasileiras aplicaveis e recomendacdo dos manuais de proprietarios e servicos do veiculo.

4.1.3. Utilizar veiculos movidos a combustiveis que causem menor impacto ambiental, visando a reducdo efetiva
de emissGes poluidoras a atmosfera. Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos especialmente
quanto a aquisicdo e descarte de pneus, bem como dos residuos dos processos de manutengao e limpeza dos veiculos.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo das seguintes marcas, para a melhor compreenc¢do dos tipos
de veiculos a serem locados, ndo tendo preferéncia por qualquer uma delas e sendo aceitas marcas e modelos similares.

4.2.1. Veiculo tipo “PASSEIO”: veiculo sedan intermedidrio, quatro portas, com ar condicionado, com vidros e
travas elétricos, diregdo hidrdulica ou elétrica (exemplos: Toyota Etios 1.5, Nissan versa 1.6, Hyundai HB20S 1.6, Fiat
Cronos 1.3, Ranault Logan 1.6 ou similar);

4.2.2. Veiculo tipo “EXECUTIVO SEDAN”: veiculo sedan, quatro portas, com ar condicionado, com vidros e travas
elétricos, dire¢do hidraulica ou elétrica (exemplos: VW Jetta 2.0, Nissan Sentra 2.0, Toyota Corola GLI 1.8 ou similar);

4.2.3. Veiculo tipo “CAMINHONETE”: veiculo misto 4x4, para transporte de passageiros e carga, quatro portas,
com ar condicionado, com vidros e travas elétricos, dire¢do hidraulica ou elétrica (exemplos: Toyota Hilux, Mitsubishi
L200, Chevrolet S-10, Nissan Frontier ou similar);

4.2.4. Veiculo tipo “VAN EXECUTIVA”: com capacidade para 15 passageiros, com ar condicionado (exemplos:
Renault Master, Mercedes-Benz Sprinter, Citroen Jumper ou similar).

4.3. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.4. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, podendo o
Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em
valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor anual da contratagcéo.

4.5. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte a djudicataria devera apresenta-la, no méaximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.5.1. A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa)
dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.5.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.5.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacGes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

454, Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde
que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos
de suspensdo contratual.

4.5.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes
da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagao.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢ao monetdria.

4.7. Caso a opc¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira



devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

49, Na hipotese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizagdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢Ges gerais e o
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 89, Ill, da Circular
SUSEP n? 656, de 11 de margo de 2022).

4.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagao, o pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do n3do adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
4.10.3. obrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.11. Em caso de seguro-garantia, a apdlice deverd ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisdo

definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razao de inadimpléncia do Contratado,
independentemente de transito em julgado de decisdo judicial

4.12. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.13. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento
pela Administrac¢do.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da data em que for notificada.

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apura¢dao de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicac¢do poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do
sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular
Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-d a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberagdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.16.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagdo da Susep.
4.16.2. A Administragdo deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execu¢do do contrato ou apds a sua extingdo por culpa

exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.19. O garantidor n3do é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.20. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.
Vistoria
4.21. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
CondigGes de execugdo
5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato ou instrumento congénere;

Das especificacdes dos veiculos



5.2.

5.3.
5.4.

5.1.2. Para a execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os veiculos conforme abaixo:

5.1.2.1. Veiculo tipo “PASSEIO”: veiculo sedan intermediario, quatro portas, com ar condicionado, com vidros
e travas elétricos, direcdo hidraulica ou elétrica (exemplos: Toyota Etios 1.5, Nissan versa 1.6, Hyundai HB20S 1.6,
Fiat Cronos 1.3, Ranault Logan 1.6 ou similar);

5.1.2.2. Veiculo tipo “EXECUTIVO SEDAN": veiculo sedan, quatro portas, com ar condicionado, com vidros e
travas elétricos, direcdo hidraulica ou elétrica (exemplos: VW Jetta 2.0, Nissan Sentra 2.0, Toyota Corola GLI 1.8 ou
similar);

5.1.2.3. Veiculo tipo “CAMINHONETE”: veiculo misto 4x4, para transporte de passageiros e carga, quatro

portas, com ar condicionado, com vidros e travas elétricos, dire¢do hidraulica ou elétrica (exemplos: Toyota Hilux,
Mitsubishi L200, Chevrolet S-10, Nissan Frontier ou similar);

5.1.2.4. Veiculo tipo “VAN EXECUTIVA”: com capacidade para 15 passageiros, com ar condicionado (exemplos:
Renault Master, Mercedes-Benz Sprinter, Citroen Jumper ou similar);

5.1.3. Os veiculos colocados a disposicdo dos usuarios devem possuir idade maxima de 2 (dois) anos de uso, a
partir de seu ano de fabricagdo; com excessdo das vans executivas , que devem possuir idade maxima de 5 (cinco) anos de
uso,

5.1.4. Da carga-horaria para utilizagdo dos veiculos
5.1.5. Os veiculos, com ou sem motorista, serdo locados de acordo com a discriminagdo abaixo:
a) Todas as didrias serdo de 24 (vinte e quatro) horas, incluida a disponibilidade do motorista nesse periodo;
b) O pagamento de hora-extra do veiculo é devido quando exceder a didria de 24 (vinte e quatro) horas;
¢) O numero maximo de horas-extras serd de 3 (trés), ultrapassando esse nimero sera cobrada mais uma
diaria;
d) O valor maximo de horas-extras por locagdo ndo podera ultrapassar o valor de uma didria;

5.1.6. As horas extras somente serdo computadas apds o término do prazo de tolerdncia de 60 (sessenta)
minutos, findo o horario inicialmente previsto (HIP) para o término da locagdo.

5.1.7. No caso de locagdo de veiculos com motorista, as disposi¢des normativas sobre jornada de trabalho devem
ser respeitadas. Os motoristas devem ser substituidos, visando evitar que os limites legais venham a ser excedidos.

Local e horario da prestagao dos servigos
Do prazo para solicitagdo do servico

5.2.1. A solicitacdo da locagdo de veiculos devera ser feita pela CONTRATANTE com antecedéncia minima de 6
(seis) horas em relacdo ao momento de apresentacio do veiculo com ou sem motorista ao USUARIO, cabendo a
CONTRATADA tomar as providéncias necessarias ao atendimento do pedido.

5.2.2. Do prazo para disponibilizagdo do comprovante de reserva (Voucher)

5.2.3. As informacgdes de reserva (modelo, cor do veiculo, nome/telefone/celular do motorista, etc.) deverdo ser
repassadas pela CONTRATADA diretamente & Area de Transportes da ANTT (COTRAN/GELOG/SUDEG) da CONTRATANTE,
obrigatoriamente, em até:

5.2.4. 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia ao horario de apresentacdo do veiculo/motorista ao USUARIO,
para requisicOes realizadas com mais de 72 horas de antecedéncia; e

5.2.5. 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia ao horério de apresentacio do veiculo/motorista ao USUARIO,
para requisicOes realizadas com mais de 48 horas de antecedéncia.

5.2.6. Quando a locagdo iniciar em dias ndo Uteis ou no primeiro dia util subsequente, o comprovante com as
informacgGes de reserva deverdo ser encaminhadas a Contratante, pela CONTRATADA , até as 18:00 hs da quinta-feira
precedente a data de entrega do respectivo veiculo.

5.2.7. Quando a locagdo iniciar em dias ndo Uteis ou no primeiro dia util subsequente, caso a requisicao seja
realizada em dia de sexta-feira, o comprovante com as informagdes de reserva deverdo ser encaminhadas a Contratante,
pela CONTRATADA, até as 20:00 hs do mesmo dia, preferencialmente, por meio de mensagem eletronica telematica.

Rotinas a serem cumpridas
A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
Serdo obriga¢Ges da contratada

5.4.1. Executar os servigos conforme especificagdes, com a alocagdo de motoristas (nas locagdes com motoristas)
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os veiculos a serem locados, conforme
as especificagdes apresentadas no respectivo Termo de Referéncia e de sua proposta;

5.4.2. Manter a disposicdo da CONTRATANTE canal de atendimento permanente para eventuais necessidades de
solicitagGes, alteragdes, ou resolugao de inconsisténcias nos servigos prestados, 24 horas por dia, durante dias Uteis e ndo
uteis.



5.4.3. Para efeito de controle da execugdo do servico e faturamento, das locagdes com motorista, na categoria
Van p/ 15 pesssoas sem fornecimento de combustiveis a empresa deve realizar o preenchimento e
encaminhamento a GELOG/COTRAN do documento descrito como "Autoriza¢do de Saida de Veiculos", Anexo IV da
Instrucdo Normativa n2 23/23 (ou norma sucedente que a corresponda), detalhando o dia, hora, quilometragem, placa,
motorista, assinatura do responsavel, dentre outros elementos.

5.4.4. 0 consumo de combustivel referente ao servico prestado de locagdo, com motorista, na categoria Van p/
15 pesssoas sem fornecimento de combustiveis,para efeito de faturamento, deve ser comprovado mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal em nome da empresa CONTRATADA pela ANTT a GELOG/COTRAN, apresentado as

informacGes pertinentes ao periodo de execugdo do servico.

5.4.4.1. Alternativamente, referente ao servico prestado de locacdo com motorista, na categoria Van p/ 15
pesssoas sem fornecimento de combustiveis, 0 consumo de combustivel pode ser realizado a partir de cartdo
de convénio contratual da ANTT, portado pelo respectivo usuario responsavel pela locagdo em cada ocasido.

5.4.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execugao ou dos
veiculos empregados;

5.4.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.4.7. Utilizar motoristas habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5.4.8. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;

5.4.9. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa CONTRATADA deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP
n.5/2017;

5.4.10. Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

5.4.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

5.4.12. Paralisar, por determinac¢do da Contratante, qualquer atividade que n3do esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

5.4.13. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o respectivo Termo de Referéncia, no prazo
determinado.

5.4.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpos os veiculos a serem locados nas melhores condigdes de
seguranca e higiene.

5.4.15. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos de locagdo que fujam as especificagdes estabelecidas no contrato ou no edital.

5.4.16. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

5.4.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as
condigcGes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

5.4.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.4.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum resultante da manifestacdo da
Administracdo.



5.5.

5.4.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

5.4.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo os veiculos em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

5.4.22. Disponibilizar os veiculos em até 6 (seis) horas apds o recebimento da autorizagdo de inicio dos servigos,
nos locais e horarios fixados pelo contratante, informando, em tempo habil, qualquer motivo que a impossibilite de
assumir os servigos conforme estabelecido.

5.4.23. Realizar as despesas relativas a combustivel (em caso de locagdo com motorista), troca de éleo, lubrificantes
e demais suprimentos, bem como de lavagem de veiculos, necessarios ao fiel cumprimento do objeto sob o contrato.

5.4.24. Executar manutenc¢do preventiva e corretiva dos veiculos, incluindo os servigos de funilaria, pintura, troca
de pneus, lubrificagdo, bem como substituicao de pecgas desgastadas.

5.4.25. Manter a regulagem dos veiculos automotores, preservando as suas caracteristicas originais para que sejam
minimizados os niveis de emissdo de poluentes, visando contribuir com o atendimento dos programas de qualidade do ar,
observados os limites maximos de emissdo de gases, conforme legislacdo vigente.

5.4.26. Substituir de forma imediata os veiculos que ndo atenderem as condi¢Ges estabelecidas no termo de
referéncia, sob pena de aplicagdes das san¢Oes estabelecidas no contrato, sem prejuizo das penalidades constantes da
legislacdo aplicavel.

5.4.27. Manter os veiculos automotores de modo a coibir a deterioracdo e a adulteragdo do sistema de
escapamento que possam resultar em niveis de emissdo sonora superiores aos padrdes aceitaveis nos termos da
legislacdo regente, normas brasileiras aplicaveis e recomendagdo dos manuais de proprietarios e servigos do veiculo.

5.4.28. Observar as normas relativas a seguranga da viagem e ao conforto dos passageiros, bem como cumprir a
legislacdo de transito e de trafego rodoviario.

5.4.29. Substituir o veiculo, a qualquer tempo, caso se faga necessario, por motivo de abalroamento, reparos
mecanicos, ma conservacgdo, falta de condi¢des de seguranga, higiene ou limpeza.

5.4.30. Fazer seguro total dos veiculos a serem locados e manter as apdlices vigentes dos seguros do casco, contra
terceiros e danos pessoais.

5.4.31. Assumir todas as despesas decorrentes de danos materiais causados aos veiculos ou bens de terceiros, bem
como danos pessoais aos seus ocupantes ou a terceiros, de sua responsabilidade.

5.4.32. Responsabilizar-se por quaisquer multas de transito, ambientais, tarifas rodoviarias e hidroviarias, quando
for o caso, durante a execu¢do do contrato nas locagdes com motorista.
5.4.33. Utilizar veiculos movidos a combustiveis que causem menor impacto ambiental, visando a redugdo efetiva
de emissGes poluidoras a atmosfera.
5.4.34. Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos especialmente quanto a aquisi¢do e
descarte de pneus, bem como dos residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos veiculos.
5.4.35. Observar as disposi¢Ges contidas na Resolugdo CONAMA n? 416, de 30 de setembro de 2009, quanto a
destinacdo final ambientalmente adequada de pneus.
5.4.36. E de responsabilidade da CONTRATADA custear despesas com:

5.4.36.1. Taxas de servigos, impostos e seguro total do veiculo;

5.4.36.2. Combustivel, no caso de locagio de veiculo “com motorista”, na categoria Van p/ 15 pesssoas

sem fornecimento de combustiveis, a ser ressarcido posteriormente no faturamento, mediante comprovagio,
conforme item 5.3.3. e 5.3.4;

5.4.36.3. Locomocgédo dos veiculos e motoristas para o local da apresentacdo;
5.4.36.4. Autos de infragGes de transito, exclusivamente nas locagdes com motorista; e didrias e encargos
sociais dos motoristas.

5.4.37. Nas locagdes “sem motorista” as despesas com combustivel serdo custeadas pela Contratante.
5.4.37.1. Nesse caso, a CONTRATADA deverd entregar o veiculo com tanque cheio e o USUARIO devera restitui-
lo, também, com tanque cheio.

5.4.38. Assumir as despesas com hospedagem e alimentagdo dos seus motoristas.

5.4.39. Isentar a CONTRATANTE de quaisquer Onus, caso a suspensdo da locacdo de qualquer veiculo seja

comunicada a CONTRATADA em periodo anterior a 03 (trés) horas antes da marcada para a disponibilizacdo do veiculo.
Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os veiculos conforme disposto no

subitem 5.1.2.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta



5.6. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A comunicacdo devera ser feita por meio de correspondéncia eletronica, na qual seja utilizada o recurso de
confirmacdo de leitura, que devera ser recebida pelo responsavel da ANTT pela reserva de locacdo também no prazo de 03
(trés) horas de antecedéncia estipulado acima.

5.6.2. Caso a Contratada ndo encaminhe a confirmacdo de leitura no prazo anterior as 03 (trés) horas de
antecedéncia da disponibilizacdo do veiculo, o responsavel da ANTT pela reserva de locagdo devera fazer contato adicional
(telefone e/ou aplicativos de mensagens instantdneas), a fim de obter a confirmacdo de leitura e/ou resposta que
confirme a ciéncia da locadora em relagdo ao cancelamento da presta¢do do servico em questao.

5.6.3. Designar um representante, que serd devidamente cadastrado pela CONTRATANTE, para exercer a fungao
de PREPOSTO, com a finalidade de atender as demandas de locagdo de veiculos durante a vigéncia do contrato.

5.6.4. Dotar os motoristas de telefones moéveis (celulares), de modo a possibilitar que os representantes da
CONTRATANTE tenham condi¢do de se comunicar com eles respeitadas as condi¢des contratuais de prestacdo dos
servigos

5.6.5. Manter contrato de seguro total para todos os veiculos incluidos na prestacdo dos servicos e informar aos

representantes da CONTRATANTE os valores das franquias para os casos de sinistro dos veiculos locados na modalidade
“sem motorista".

5.6.6. Adotar todas as providéncias necessarias a liberacdo do USUARIO, inclusive disponibilizando outro veiculo
e/ou motorista, se for o caso, nas locagdes “com motorista”, quando da ocorréncia de sinistro durante a presta¢do do
servigo.

5.6.7. A CONTRATADA estard obrigada a entregar o veiculo com ou sem motorista no local indicado pela

CONTRATANTE quando da solicitagdo do servico.

5.6.8. No caso de o USUARIO desembarcar em aeroporto, o motorista (locacdo com motorista) ou funcionario da
CONTRATADA (locagio sem motorista) deverd se apresentar ao USUARIO no Portdo de Desembarque, portando placa com
ainscricdo “ANTT”.

5.6.9. Para as empresas que possuem “Balcdo de Atendimento” no interior do Aeroporto e, a critério do USUARIO,
o procedimento descrito no subitem 4.21.45.1 poderd ser dispensado. Neste caso, o préprio USUARIO se deslocara até o
referido balcdo e solicitara o servico, que ja estara previamente agendado.

5.6.10. Quando a prestacdo do servico ocorrer em cidades distintas do local de retirada do veiculo, o motorista
deverd portar numerario suficiente para cobrir despesas com estacionamento, pedagios e outras decorrentes da
prestacdo do servigo.

5.6.11. Do condutor do veiculo

5.6.12. Nas locagBes com motoristas estes deverdo apresentar-se adequadamente para prestar o servico, trajando
terno e gravata (Passeio Completo), de cores sébrias e de sapato social.

5.6.12.1. Considerando a especificidade dos servicos, poderd, a critério do USUARIO da CONTRATANTE ser
dispensado o uso de terno pelo motorista.

5.6.13. Os veiculos locados sem motoristas deverdo ser conduzidos pelos USUARIOS indicados pela CONTRATANTE
e relacionados no respectivo voucher.

5.6.13.1. A CONTRATANTE podera indicar até trés condutores para cada locagdo sem motorista, sem acréscimo
de taxa de cadastro de condutor adicional.

5.6.14. Do usudrio da locagao de veiculo

5.6.14.1. O USUARIO dos veiculos locados serd sempre servidor ou colaborador da CONTRATANTE, que
utilizara diretamente os servigos de locagao de veiculo prestados pela CONTRATADA , seja com ou sem motorista,
para cumprimento de missdo de interesse da CONTRATANTE.

Especificagdo da garantia do servigco

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da

Lein? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralizagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.



6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes
acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto
6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto durante o periodo de
execucdo dos servigos.
6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao
6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos

substitutos.
Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.11. O fiscal técnico do contrato anotarda no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposigoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagSes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencgdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de
riscos eventuais.



6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informagGes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.
6.20.7. enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto

no Anexo |l deste termo.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. nao produziu os resultados acordados,
7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao

dos servigos.

7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Avaliacdo direta do fiscal mensalmente, verificando os servigos que efetivamente foram executados. Sera

encaminhada previamente pela empresa contratada uma planilha dos servigos executados no respectivo periodo (30 dias)
e a fiscalizagdo verificara a efetividade da execugdo naquele periodo, efetuando a supressao ou o acréscimo de servigos,
para posterior autorizagdo da emissao da Nota Fiscal relativa aquela medicdo.

7.3.2. O resultado da avaliagdo da execug¢do do objeto de acordo com o Instrumento de Medigao de Resultado -
IMR, (anexo Il).

7.3.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.3.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.3.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
7.3.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizou-os

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma imediata, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado
com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos



no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou

em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias corridos, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a anadlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcées;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentagGes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.
7.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobrancga.
7.20. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagdo
7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME

n2 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.



7.24. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
7.26.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do dérgao ou entidade,

proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas .

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serad efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagio do indice IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo) de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.
7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
Reajuste

7.36. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contadoda data do orgamento
estimado, em 18/10/2024.

7.37. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor - IPCA , exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferig¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.41. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo
entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de crédito

7.44. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com os



procedimentos previstos na Instru¢io Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.
7.44.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020
dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.

7.45. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,
em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.46. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢es de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o
cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.47. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Ges ao pagamento e todas as
demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.48. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;
8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;
8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave.
8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragBes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do
contrato por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 2% (dois por cento).

8.2.4.2. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgdo,
suplementagdo ou reposigao da garantia;

a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia
autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragGes descritas acima alineas “e” a “h” de 10 % (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratacgdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “ ¢”, de 5 % ( cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% ( cinco por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagdo.



8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdétese alguma, a obrigacdao de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacdo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagGes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagbes a eles comprovadamente
enviadas.
8.9. Na aplicacdo das sangGes serdo consid erados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita¢gdes e
contratos da Administracdao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
soécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢do da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de licitagdo, na modalidade Pregdo, sob
a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego.

Regime de Execugao

9.2. O regime de execucdo do contrato sera a empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagdo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica



9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de
2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;
9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Distrital ou Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Finenceira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

9.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um).



9.23.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagdo, capital minimo de 5% (cinco
porcento) do valor total estimado da parcela pertinente.

9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

9.25. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
Qualificagao Técnica
9.27. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas informacdes e das condi¢cdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratagdo.

9.27.1. Essa declaracdo poderd ser substituida por declara¢do formal assinada pelo responsdvel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratacgdo.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.28. Comprovacgado de aptidao para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagado de certiddes ou atestados emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.28.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.28.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na presta¢do dos
servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;

9.28.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagao equivale, para fins
de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

9.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.
9.28.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.28.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.29. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.30. A apresentagao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n?
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.31. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.32. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.33. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
9.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a

filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentag¢do complementar para cooperativas

9.36. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:



9.36.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgdo de que estdao domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.36.2. A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;
9.36.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do
servigo;
9.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.36.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;
9.36.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
9.36.6.1. ata de fundacdo;
9.36.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.36.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.36.6.4. editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.36.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;
9.36.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e
9.36.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgéao fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 255.751,58 (duzentos e cinquenta e cinco mil setecentos e
cinquenta e um reais, cinquenta e oito centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela do subitem 1.1.
11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
11.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orgamento Geral da Unido.

11.2.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgdo:

Gestdo/Unidade 393059 ;
Fonte de Recursos: 1052000016;
Programa de Trabalho: 173865 ;

IV - Elemento de Despesa: 339033;
V- Plano Interno: NOVOCT;
11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei Orgamentdria
respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas
ASSINATURAS DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Nome: Marcio Xavier de Araujo Matricula/SIAPE: 2076777
(Assinatura Eletrénica)
Madrcio Xavier de Araujo
Nome: Candida Machado P. Oliveira Matricula/SIAPE: 1352860
(Assinatura Eletrénica)
Candida Machado P. Oliveira
Nome: José Eduardo Canavezes ‘Matrl’cula/SIAPE: 2185303

(Assinatura Eletrénica)
José Eduardo Canavezes

APROVAGAO DE TERMO DE REFERENCIA PELA GERENCIA




(Assinatura Eletrénica)
Rafael Moya Fernandes Lopes
GERENTE DE RECURSOS LOGISTICOS

ANEXO |
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
Doc SEI 26377669

ANEXO I
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

1. Durante a vigéncia do contrato, a Administragdo adotara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) de acordo com os
parametros estabelecidos na IN SEGES/MP n2 05/2017 e suas alteragdes posteriores. O Instrumento de Medig¢do de Resultado
(IMR) contemplara 01 (um) indicador e a respectiva meta a cumprir, que serd acompanhada pela fiscalizagdo do contrato.

2. O Indicador proposto implica em varidvel que estd sob controle da Administracao e permite a mensuragao da qualidade e
eficiéncia dos servigos contatados.

3. A fiscalizacdo do contrato acompanhard o desempenho da contratada com base no indicador proposto e utilizara formulario
de controle (Tabela 01 ) dos servigos, conforme modelo constante deste anexo.

4. O resultado da avaliagdo mensal do indicador serd entregue ao preposto da contratada em até 10 (dez) dias, contados da
entrega do Relatério de Acompanhamento de Atividades ao fiscal administrativo/gestor, para que a contratada possa emitir a
fatura mensal dos servicos executados.

5. Os pagamentos por parte da contratante serdo proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR) estabelecido.

Indicador n2 01

Pontualidade na disponibilizagdo dos veiculos pela contratada

Item

Descricao

Finalidade

Garantir que os hordrios de disponibilizagdo sejam rigorosamente observados pela Contratada.

Meta a cumprir

Sem atrasos.

Instrumento de
medicdo

Relatdrio de fiscalizagdo.

Forma de
acompanhamento

Controle do Fiscal Técnico e/ou Gestor do Contrato.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de
calculo

N2 de disponibilizagdes em atraso = X.

Inicio de vigéncia

Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste
no pagamento

0 até 2 - zero ponto.
De 3 a 5 - dois pontos
De 6 a 10 - quatro pontos
Acima de 10 - seis pontos

Durante os primeiros 3 (trés) meses de contrato, a titulo de caréncia para que a CONTRATADA efetue os ajustes

Caréncia AN < . . . = o
necessarios a correta execugdo dos servigos, as faixas de ajuste no pagamento ndo repercutirdo no valor da fatura.
Indicador n2 2
Avalia¢do mensal do fiscal
Item Descricao
Finalidade Avaliar se os veiculos estdo em perfeito estado de conservagdo e manutengdo, abastecimento e limpeza, além da

completa documentagdo exigida.

Meta a cumprir

Promover um servico de qualidade em fungdo da seguranca e bem-estar dos usuarios.

Instrumento de
medicdo

Registros de fiscaliza¢do apontados pelo fiscal do contrato.

Forma de
acompanhamento

Controle do Fiscal Técnico e/ou Gestor do Contrato.

Periodicidade

Mensal.




Mecanismo de
calculo

Cada ocorréncia sera verificada e valorada individualmente. N2 de ocorréncias = X

Inicio de vigéncia

Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste
no pagamento

0 até 2 - zero ponto.
De 3 a5 - dois pontos
De 6 a 10 - quatro pontos
Acima de 10 - seis pontos

Caréncia

Durante os primeiros 3 (trés) meses de contrato, a titulo de caréncia para que a CONTRATADA efetue os ajustes
necessarios a correta execucdo dos servigos, as faixas de ajuste no pagamento n3o repercutirdo no valor da fatura.

Fator de Qualidade

Soma de pontos mensal 0 a 2 pontos 3 a5 pontos 6 a 10 pontos Mais de 10 pontos
% IMR 100% 90% 85 % 80%
ANEXO Il
MAPA DE PRECOS

GRUPO (item ESPECIFICACAO CATSER|GRUPO|UNID MED|QTDI|VLR UNIT[VLR TOTAL|
1 Diaria (24h) - Veiculo Passeio Sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel. 4014 | 732 didria 75
2 Hora extra - Veiculo Passeio Sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel. 4014 | 732 hora 20
3 | Didria (24h) - Veiculo Executivo Sedan com Motorista, com seguro total e com fornecimento de combustivel.| 4014 | 732 diaria 50
4 Hora extra - Veiculo Executivo Sedan com Motorista, com seguro total e com fornecimento de combustivel. | 4014 | 732 hora 20
| 5 |Didria (24h) - Veiculo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel.| 4014 | 732 diaria 21
6 | Hora extra - Veiculo Caminhonete 4x4 sem Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel. [ 4014 | 732 hora 15
7 |Diaria (24h) - Veiculo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel| 4014 | 732 didria 21
8 |Hora extra - Veiculo Van p/ 15 pessoas com Motorista, com seguro total e sem fornecimento de combustivel.| 4014 | 732 hora 15

9 Despesa ¢/ pedagio, estacionamento, franquia de seguro, combustivel. 4014 | 732 [estimativa 10.000,00

VALOR TOTAL ANUAL RS

* o valor para o item 9 é uma estimativa para restituicio de pagamentos de pedagios, estacionamentos, franquias de seguros e combustiveis
pagos pela contratada e nao faz parte da disputa no certame licitatdrio. O Licitante devera manter o valor ja estabelecido pela contratante em

sua proposta.
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Documento assinado eletronicamente por MARCIO XAVIER DE ARAUJO, Coordenador(a), em 03/12/2024, as 09:53, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso Il, da Instru¢cdo Normativa n2 22/2023 da ANTT.

Documento assinado eletronicamente por CANDIDA MACHADO PEREIRA OLIVEIRA, Analista Administrativo, em 03/12/2024,
as 09:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso |l, da Instrucdo Normativa n? 22/2023 da

Documento assinado eletronicamente por JOSE EDUARDO CANAVEZES SOUZA, Técnico Administrativo, em 03/12/2024, as
16:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso Il, da Instrugdo Normativa n2 22/2023 da ANTT.

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL MOYA FERNANDES LOPES, Gerente, em 03/12/2024, as 17:05, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso Il, da Instrugdo Normativa n2 22/2023 da ANTT.
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AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES
GERENCIA DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENACAO DE PLANEJAMENTO DE COMPRAS E SERVICOS

CPLAS
DESPACHO
Processo n2: 50500.162346/2024-13

Destinatario: SUDEG - SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

Assunto: Aprovacao do Termo de Referéncia

Data: 03/12/2024

Prezado Superintendente,

1. Considerando as justificativas apresentadas pelo setor demandante no documento por
meio do qual solicita a abertura de processo de contratacao dos servicos em questdo e no Termo de
Referéncia, e tendo em vista que este contempla os elementos técnicos capazes de propiciar a avaliacao
do custo pela Administracdo com a contratacdo e os elementos técnicos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado para caracterizar o objeto a ser contratado e orientar a execugdo e
fiscalizacdo contratual, assim como os demais elementos obrigatérios pertinentes exigidos no art. 62,
XXIII, c¢/c art. 40, §19, da Lei n? 14.133/2021, submetemos o presente processo para sua apreciacdo e, se
de acordo, solicitamos a aprovacdo do Termo de Referéncia (27966245).

(assinado eletronicamente)
MARCIO XAVIER DE ARAUJO

Coordenador de Planejamento de Compras e Servicos

De acordo, a SUDEG

(assinado eletronicamente)

RAFAEL MOYA FERNANDES LOPES
Gerente de Recursos Logisticos



Documento assinado eletronicamente por MARCIO XAVIER DE ARAUJO, Coordenador(a), em
03/12/2024, as 15:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso I, da
Instrucdo Normativa n? 22/2023 da ANTT.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL MOYA FERNANDES LOPES, Gerente, em
03/12/2024, as 17:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso I, da

Instrucdo Normativa n2 22/2023 da ANTT.

ass Il"l.fll ura L‘j
eletrénica

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 28054568 e
o cédigo CRC C4B62A19.
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AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES
DIRETORIA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

SUDEG
DESPACHO
Processo n2: 50500.162346/2024-13

Destinatério: GERENCIA DE LICITACOES E CONTRATOS - GELIC

Assunto: Contratacdo de servico de locacdo de veiculos, com e sem motorista, em carater eventual, pelo
sistema de diaria, com quilometragem livre, seguro incluido, para suporte as atividades finalisticas e de
representacao da ANTT, em todo o territdério nacional

Data: Conforme assinatura

1. Fazendo referéncia ao Despacho CPLAS/GELOG (SElI n? 28054568), e considerando os
documentos anexados ao presente processo e as justificativas apresentadas pelo setor demandante no
Documento de Formalizacdo de Demanda (SEI n2 25682197), no Estudo Técnico Preliminar (SEI
n226377669) e no Termo de Referéncia (SEI n? 27966245), e tendo em vista que este contempla os
elementos técnicos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administracdo com a contratacdo
proposta e os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para
caracterizar o objeto a ser contratado e orientar a execucdo e fiscalizagdo contratual, assim como os
demais elementos obrigatdrios pertinentes exigidos no art. 62, XXIll, c/c art. 40, §19, da Lei n?
14.133/2021, APROVO o Termo de Referéncia (SEI n® 27966245).

2. Encaminho os autos a GELIC para as providéncias decorrentes.

(assinado eletronicamente)
EDUARDO JOSE MARRA
Superintendente de Gestdao Administrativa

'I Documento assinado eletronicamente por EDUARDO JOSE MARRA, Superintendente, em 04/12/2024,
ﬁglz lil' as 15:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso Il, da Instrucdo
Normativa n? 22/2023 da ANTT.

eletrénica

o L .:.EI._ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

st . ; :
o= http://sei.antt.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 28079059 e

o cédigo CRC 076DD1DO.
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